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Warszawa, dnia 01.06.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 13/010/17

W zwigzku z planowang realizacjqg przez Ministerstwo Pracy, Rodziny i Polityki Spotecznej oraz Caritas Polska
Projektu ,Konsultacje +" w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, OF§ Priorytetowa Il pn. ,Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacii”, Dziatanie 2.16 pn. ,Usprawnienie procesu stanowienia
prawa”, dla kitérego Instytucjg Pojredniczqgcg jest Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministréw  (wniosek
o dofinansowanie nr naboru POWER.02.16.00-IP-06-00-010/17), Caritas Polska — Partner Projekiu zaprasza do
udziatu w konkursie ofert na redlizacje zamdwienia:

Wynajem sali konferencyjnej na minimum 80 oséb, 2 sal warsztatowych (minimum 30 oséb kazda) oraz sali
zabaw dla dzieci (min. 20 osdb) wraz z obstugq techniczng oraz cateringiem w dniv 27.06.2017 r.
w Bialymstoku

l. INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

Caritas Polska

Ul. Okopowa 55, 01-043 Warszawa
REGON: 012064143

NIP: 5271006655

KRS: 0000198445

Tel.; 022334 8500

IL. TRYB ZAMOWIENIA

1. Ninigjsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie
kwadlifikowalnoici wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 (Wytyczne), zgodnie z zasadg
konkurencyjnodci obowiqzujgcg w przypadku zamowien o wartoici przekraczajgceej S0 000 zt netto,
w trybie pkt. 6.5.2.11 Wytycznych.

2. lapytanie ofertowe zostato umieszczone na stronie www.caritas.pl

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani czesciowych.

4. Iamawigjgcy dopuszcza mozliwosc udzielenia wytonicnemu Wykonawcy zamowieh uzupetnigjgeych,
w wysokoSci nieprzekraczajgcej 50% wartoéci zamdwienia podstawowego, w przypadkach i na
warunkach okreslonych w Wytycznych, w razie pojawienia sie takiej potrzeby w Projekcie.

5. Zamawiagjgcy dopuszcza mozliwosc powierzenia czedci lub catosci zamdwienia podwykonawcom.

w

1l OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamadwienia jest wynajem sali konferencyjnej na minimum 80 oséb, 2 sal warsztatowych
(minimum 3C oséb) oraz sali zabaw dla dzieci (min. 20 oséb) wraz z obstugqg oraz cateringiem. Konferencja
planowana jest w_Biatymstoku w dniu 27.06.2017 r. - wydarzenie jednodniowe. Zamawiagjacy zastrzega
sobie prawo do zmiany ww. ferminu realizacji Zamowienia. W takie] sytuacji Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce o nowym terminie realizacji Zamaéwienia na co najmniej 14 dni przed planowanym terminem
realizacji Zamdwienia.
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Wykonawca zobowigzany jest udostepni¢ sale w godzinach 08.00-17:30. Wszystkie sale powinny znajdowad
sie w jednym budynku zlokalizowanym w Biatymstoku. Wszystkie pomieszczenia powinny spetniac wszelkie
wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane pomieszczeniom, w kfdrych organizowane sg
konferencje. W konferencji uczestniczyé bedq osoby niepelnosprawne oraz dzieci. Caly obiekt musi
spelnia¢ wymogi dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych (windy, podjazdy, toalety oraz inne).

SALE:
a)

b)

Sala konferencyjna: powinna pomiegscic minimum 80 oséb. Na sali powinna znajdowad sie czesc
prezydialna przeznaczona dla prelegentdéw oraz moderatora (5-6 oséb), powinna by¢ wyposazona
w fotele, stoliki, laptop i fabliczki imienne. Wykonawca dodatkowo zapewni mozliwosé ustawienia -
i podtgczenia laptopa, Sala powinna posiadad petne wyposazenie, pozwdldjgce na sprawne
przeprowadzenie konferencji, min. 80 krzeset z miekkim obiciem w ustawieniu teatralnym (w rozie
koniecznoici dostawienia krzeset Wykonawca zobowigzuje sie w ramach zamoéwienia dostawic
dodatkowe krzesta na wezwanie Zamawiajgcego). Sala powinna byé dostepna w godzinach 8:00-
17:30.

Sale warsztatowe: Zamawigjgcy do sprawnego przeprowadzenia spotkania potrzebuje dwéch
dodatkowych sal warsztatowych na minimum 30 oséb kaida, Sala powinna by¢ wyposazonda
w fotele, stoliki, ekran, tablice sucho $§cieralng. Wykonawca dodatkowo zapewni moiliwosé
ustawienia i podtgczenia laptopa. Sale powinny posiadac petne wyposazenie, pozwdalajgce na
sprawne przeprowadzenie warsztatdw, kazda min. 30 krzeset z miekkim obiciem w ustawieniu
featrainym (w razie koniecznodci dostawienia krzeset Wykonawca zobowigzuje sie w ramach
zamowienia dostawi¢ dodatkowe kzesta na wezwanie Zamawiajgcego). Sale powinny byé
dostepne w godzinach 8:00-17:30.

W jedne z sal warsztatowych w godzinach ok. 10:00-10:30 zorganizowany zostanie briefing prasowy
/ konferencja prasowa. W tym celu Wykonawca powinien zapewni¢ dodatkowo:

— stétdia 3 - 4 o0séb,

— miejsce dla ok. 20 dziennikarzy (kamery) - ustawienie kinowe,

— dostepnosc¢ sprzetu multimedialnego (laptop. rzutnik i ekran na potrzeby ew. prezentacii),

- mozliwos¢ parkingu/podjazdu dia wozdw transmisyjnych,

- woda mineralnha na stole.
Sala zabaw dla dzieci: (min. 20 o0sdb): powinna spetnia¢ procedury bezpieczehstwa,
zabezpieczone gniazda, okablowanie, okna {ochrona przed wypadnieciem) oraz dysponowad
odpowiednim miejscem do zabawy, swobodnego poruszania sie. Wykonawca jest zobowigzany
rowniez do zapewnienia dodatkowego wyposazenia w postaci odpowiednigj ilosci stolikéw
i krzesetek. Sala powinna byé dostepna w godzinach 8:00-17:30. Po stronie Zamawiajgcego jest
zapewnienie nalezytej opieki nad dzie¢mi, w tym opiekuna.

Wymagania techniczne oraz obstuga sali konferencyjnej i sal na warsztaty obejmujq:

Dostgp do Internetu, w tym Wi-F, odpowiednie - state oSwietlenie; sprzet audiowizualny -
imultimedialny (wtym: nagtodnienie i obstuge akustyczno-techniczng), ekran, projektor
multimedialny + laptop (z odpowiednim oprogramowaniem); pozostaty sprzet, niezbedny do
organizacii konferencji na zgdanie Zamawiajgcego.

Iapewnienie zZrédta zasilania w migjscu konferenciji (min. 4 Zrédta prgdu) | warsziatow (min. 2 zrédta
pradu w kazdej sali na warsztaty).
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- Zapewnienie mikrofondw przewodowych minimum 2 szfuki (np. fypu gesia szyja, mikrofon
konferencyjny).

- Zapewnienie minimum 4 mikrofonow bezprzewodowych z mozliwoscig wpigcia ich w zewnetrzny
mikser cudio.

- Iapewnienie migjsca na rezyserke i diwiekowca (ekipa redlizujgca nagranie) w postaci stolika
o wymiarach 150/50 cm.

- Pomieszczenia powinny byc¢ klimatyzowane.

Ponadto Wykonawca powinien zapewnié:

- obstuge szatni podczas trwania konferencji i warsztatéw — przestrzen szatni oraz liczba wieszakdw
powinna byc¢ dostosowana do zaktadanej liczby uczestnikow,

- pelne oznakowanie informujgce o konferencji na terenie budynku, w szczegdinosci przy wejiciu do
budynku, w sgsiedziwie sal, w sali konferencyjnej, salach warsztatowych. Oznakowanie w postaci
tabliczek informacyjnych z tytutem konferencji oraz logotypami projektu oraz Zamawiajgcego,
wedtug instrukcji przekazanych przez Zamawiajgcego,

- udzial w dniu konferenciji przedstawiciela Wykonawcy, odpowiedzialnego za sprawy organizacyijne

konferencji, bedgcego w stalym i bezpoSrednim kontakcie z Zamawiajgcym przez caly czas

trwania konferenciji,
- Udostepnienie 3 m biezgcych stotow/lady oraz 3 krzeset na stanowiske recepcji (rejestracja

uczestnikdw konferencji ocraz przedstawicieli medidw).

— Udostepnienie co najmniej na tydzien przed planowanym ferminem konferencji dodatkowego
pomieszczenia lub miejsca do przechowywania materiatdw konferencyjnych.

- Udostepnienie miejsc parkingowych dla co najmniej 15 samochoddw.

Catering obejmowaé bedzie nastepujgce elementy (ZAKRES USLUGI):

1) Przerwa kawowa (co najmniej dwie) dla minimum 80 oséb - zapewniona w godzinach wskazanych
przez Zamawigjgcego: przerwa kawowa powinna byC zorganizowana we  wskazanym  przez
Zamawiajgcego miejscu. Przerwa kawowa - wyposazenie w zastawe ceramiczng (talerzyki, filizanki),
szklanki, sztu¢ce stalowe (tyzeczki), serwetki papierowe i obrus materiatowy na stot, Przerwa kawowd
nie wymaga obstugi kelnerskiej. Po zakohczeniu kazdego spotkania, o wskazanej przez Zamawiajgcego
godzinie, Wykonawca bedzie zobowigzany do posprzgtania nieczystosci i Smieci po przerwach
i zabrania ich ze sobqg.

PRZERWA KAWOWA dla 1 osoby na 1 dzien (gramature/liczbe sztuk podano na 1 osobe):
- Kawa przelewowa. min. 0,5 1/os.
- Herbata w saszetkach - (czarna) - rézne rodzaje min. 2 szt./os.
- Cukier - min. 15 gram/os.
- Mleko min. 0,5 I/os.
- Woda-ok.0,51/0s.
— Ciastka - rozne rodzaje min 5 szt./os.
2) OBIAD (gorgcy positek) serwowany w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego:
GORACY POSILEK powinien spelniaé okreslong gramature:
- mieso - 170g./os,
— dodatek nr1-180 g/os,
- dodatek nr 2 - 120 g/os.,
— deser. 80 g/os.
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Wykonawca zapewni gorgcey positek dia min. 80 osdb, jok rodwniez wyposazenie niezbedne do obstugi
cateringowej (fzn. obrusy, serwetki papierowe, serwis obiadowy - obiady podawane na zastawie
ceramicznej, sztucce, szklanki do zimnych napoi) oraz niezbedny personel. Gorgce positki muszg bycé
serwowane w podgrzewanych pojemnikach typu bemar. Cata zastawa musi by< utrzymana w tym samym
wzornictwie oraz stanowic jeden komplet. Menu bedzie ustalane na podstawie zamowienia sktadanego
przez Zamawiajgcego. Niezwtocznie po otrzymaniu zamoéwienia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
do akceptacji szczegdlowq propozycje menu planowanego do serwowania w trakcie spotkania. W razie
zgtoszenia przez Zamawiajgcego zmian do zaproponowanego menu, Wykonawca ma obowigzek ich
uwzglednienia zgodnie z sugestiq Zamawigjacego. W przypadku wczesniejszego zgtoszenia przez
uczestnikow konferencji faktu bycia wegetarianinem, nalezy zapewni¢ odpowiednie menu wegetarianskie.
Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy odpowiedniqg ilos¢ obiaddw (w tym wegetarianskich) na trzy dni robocze
przed planowana konferencjaq.

Ponadto w ramach Zaméwienia:

- Wykonawca zobowigzany bedzie na wiasny koszt do niezwtocznego usuwania po kazdym positku
brudnych naczyn i resztek pokarmowych. Do Wykonawcy bedzie nalezato rdwniez mycie
i wyparzanie naczyn. Wszystkie Smieci powstate po podaniu cateringu Wykonawca usunie z nalezytqg
starannosciq. Wykonawca musi zapewnic miejsce i pojemnik na sktadanie brudnych naczyn oraz
etykietke ,,zwrot naczyn”.

- Ustuge porzgdkowania po cateringu Wykonawca zredlizuje po opuszczeniu lokalu przez wszystkie
osoby, bqdz na proSbe Zamawiajgcego (czas trwania ustugi porzgdkowej nie moze wynies¢ wiecej
niz 1 h).

- Organizacja ustugi cateringowej musi by¢ zgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa, normami
i zasadami sanitarno-epidemiologicznymi.

- Wykonawca winien przestrzegac procedur higienicznych dotyczgeych higieny rak, $rodkow
transportu, urzgdzen i sprzetu oroz stosowania preparatdéw  myjgcych 1 dezynfekujgcych
dopuszczonych w kontakcie z zywnoscig.

- Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia estetyczne] odziezy dla  pracownikdow
wykonujgcych ustuge na rzecz Zamawigjgcego. Kelnerzy/kelnerki powinni przede wszystkim by
osobami uprzejmymi i grzecznymi (osoby z wysokq kulturg osobistg). Powinni zachowywaé sie i byé
ubrani zgodnie z zasadami savoir vivre kelnera.

- Wszyscy pracownicy Wykonawcy zajmujgcy sie wydawaniem positkdw sg zobowigzani do
posiadania aktualnych ksigzeczek zdrowia do celdéw sanitarno-epidemiologicznych oraz posiadania
biezgcego przeszkolenia z zakresu BHP. Wykonawca zobowigzany jest do okazania w/w dokumentdw
na zgdanie Zamawiajgcego.

- Wykonawca zapewnia stoty i cbrusy na stotach oraz serwetki. Obrusy i serwetki muszg byé utrzymane
w tej samej tonacji kolorystycznej. Uzyte obrusy muszg by¢ czyste, nieuszkodzone, wysterylizowane
oraz wyprasowane,

- Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by bezwzglednie Swieze i przyrzqdzone
w dniu $wiadczenia ustugi.

- Wykonawca zapewni odpowiednig do spozycia temperature dan cieptych w momencie podania
ich do spozycia uczestnikom spotkania. Positki muszg by¢ serwowane estetycznie.

- Produkty przetworzone (takie jok kawa, herbata) bedqg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do
spozycia.
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- Do przygotowywania obiaddw nalezy uzywad produktow swiezych, posiadajgcych aktualne terminy
waznosci, nabytych w Zrédtach dziatajgecych zgodnie z obowigzujgecymi przepisami sanitarnymi
i higienicznymi.

- Zamawigjgey nie gwarantuje Wykonawcy mozliwosci korzystania z zaplecza z dostepem do zimnej
i cieptej wody, miejsca na sktadanie brudnych naczyr i sprzetu itd.

Lamoéwienie jest definiowane poprzez kody Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV) jako:

— 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw.
- 702200002 (Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkanic)

Miejsce redlizacji zamoéwienia: Biatystok.

Termin realizacji zaméwienia: 27.06.2017 r,
Iv. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzelenie zamdwienia mogqg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze i dodwiadczenie
niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia oraz dysponujg odpowiednim potencjatem
organizacyjnym i osolbami zdolnymi do wykonania zamadowienia.

2. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie oédwiadczenia
Wykonawcy sktadanego wraz z ofertg na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

3. O udzelenie zamowienia nie mogqg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy powigzani sq kapitatowo Iub
osobowo z Zamawicjgcym. Przez powiqzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Lamawigjgcego lub  osobami  wykonujgcymi w imieniu  Zamawigjgcego czynnodci  zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spodtce jako wspdinik spotki cywilnegj lub spdtki osobowe],

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkciji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania zobowigzany jest ztozyé
wraz z ofertq odwiadczenie na formularzu stanowigecym Zatgeznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

5. Wykonawcy nie spetnigjgcy ww. warunkéw udzigtu w  postepowaniu  zostang  wykluczeni
z postepowania. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie réwniez wykonawcdw, ktdrzy
ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

\'A KRYTERIA OCENY OFERT. | SPOSOB OBLICZENIA
1. Przy wyborze ofert Zamawiajqcy bedzie sie kierowal nastepujgcymi kryteriami:
a) Cena oferfowa (C) — waga kryterium: 70%,

b) Doswiadczenie Wykonawcy (D) — waga kryterium: 20% ,
c) IZatrudnienie oséb niepetnosprawnych lub bezrobotnych (Z) - waga kryterium: 10%
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a) Punkty przyznawane za kryterium ,Cena” bedq liczone wg. nastepujgcego wzoru:

C=(Cnagj:Co)x70
C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
C naj - najnizsza cena ofertowa brutto spoéréd waznych ofert,
C o - cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce dla ktérego wynik jest obliczany.
Maksymalna liczba punktow, ktére Wykonawca moze uzyskac w kryterium ,,Cena” wynosi 70. Ocena tego
kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie informacji wskazanych w Formularzu ofertowym.

b) Punkty za kryterium ,,Doswiadczenie" bedq przyznawane w nastepujgcy sposob:

-  Wykonawca zrealizowat powyiej 5 ustug, ktdrych przedmiotem byto zapewnienie sal konferencyjnych
i cateringu dia minimum 80 oséb - 20 punkiow

-  Wykonawca zredlizowat co najmniej 2 ustugi, ale nie wiecej niz 5 ustug, ktorych przedmiotem byto
zapewnienie sal konferencyjnych i cateringu dla minimum 80 oséb - 10 punktow

- Wykonawca zrealizowat mniej niz 2 ustugi, kidérych przedmiotem byto zapewnienie sal konferencyjnych
i cateringu dia minimum 80 oséb - 0 punktéow

W ramach ninigjszego kryterium Wykonawca moze ofrzymac maksymalnie 20 punktow., Ocena tego

kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie informacji wskazanych w Formularzu ofertowym.

c¢) Punkty przyznawane za kryterium zatrudnienia oséb niepetnosprawnych lub bezrobotnych

Zamawiajgey przyzna Wykonawcy punkty w ramach tego kryterium w przypadku, gdy Wykonawca
zatrudnia (lub zatrudni na potrzeby redlizacii niniejszego Zamdwienia) osoby niepetnosprawne w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] | spoteczne] oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., Nr 127, poz. 721, z pdin. zm.) lub zatrudni na potrzeby realizacji
niniejszego Zamowienia oscby bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocj
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 22016 1. poz. 645, 691 1 868) w oparciu o umowe o prace.
Punkty bedq przyznawane wedtug wzoru:

I=(Inaj:Z0)x10
I - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
I naj - najwyzsza tgczna oS¢ osdb niepetnosprawnych zatrudnianych przez Wykonawce i oséb
bezrobotnych, ktére zostang zatrudnione na potrzeby redlizacji zamdwienia w oparciu o umowe o prace
sposrod waznych ofert,
Zo - tgczna ilos¢ oséb niepetnosprawnych zatrudnianych przez Wykonawce i oséb bezrobotnych, ktore
zostang zatrudnione na potrzeby redlizacji zamowienia podana przez Wykonawce dla kidrego wynik jest
obliczany,
W ramach ninigjszego kryterium Wykonawca mozie ofrzymac maksymalinie 10 punktéw., Ocena ofert
w ramach tego kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie informacji wskazanych w Formularzu
ofertowym.

Ocene ostateczng dla poszczegdlnych ofert stanowi¢ bedzie suma punkiéw (K) przyznanych za
poszczegdlne kryteria zgodnie z wzorem:

K=C+D+1

tqgcznie za spetnienie wszystkich kryteridw oceny ofert kazdy z Wykonawcodw moze uzyskaé maksymainie
100 pkt (100%)
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszq liczoe punktdw (K). Wszystkie obliczenia
bedqg dokonywane z doktadnoscig do dwodch migjsc po przecinku.

VI

Wykonawca powinien zaoferowaé cene kompletna, jednoznaczng i ostateczng. Cena oferty powinna
by¢ wrazona cyfrowo i stownie,

Cena oferty winna zawieraé wszelkie koszty niezbedne do wykonania zamowienia. Zaoferowane
wynagrodzenie uwzglednia wszystkie koszty, jokie poniesie Zamawiajgcy w zwigzku z udzieleniem
zamowienia (w tym wszystkie obcigzenia publicznoprawne). Wykonawca podaje cene oferty w kwocie
brutto.

Wykonawca podaje cene oferty prawidtowo wypetniajgce Formularz Oferty stanowiqey zatgeznik nr 1
do Zapytania. Cena musi by& wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch migjsc po
przecinku.

W toku oceny ofert Zamawiagjgcy moze zgdac¢ od oferenta wyjasnien dotyczgeych ztozonej oferty oraz
vzupetnienia dokumentéw wymaganych ninigjszym zapyfaniem.

Ocenie podlegaijg tylko oferty spetnigjace kryteria formalne wskazane w pki. IV i VII. W przypadku braku
zatgczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym dokumentdw,
Zamawiajgey oferte odrzuca. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco nhiskg cene w stosunku do przedmictu zamowienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca powinien zapoznac sie z catoscig niniejszej dokumentacii i przedstawié oferte zgodnie z je;
wymaganiami,

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zawierajgcg jedng - jednoznacznie opisang
propozycje obejmujgcg catosé.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi by¢ sporzgdzona czytelnie na pismie, trwatg technikg, w jezyku polskim oraz podpisana
przez osobe uprawnionq. Zaleca sie aby wszystkie strony dokumentdw sktadajqce sie na oferte byty
kolejno ponumerowane orcz frwale ze sobq zszyte.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte. Ze zmiany
oferty musi jednoznacznie wynikac, ktére postanowienia oferty sg zmieniane.

Oferenci mogg zwrocic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie fresci zapytania ofertowego.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy uzna, iz wycena oferty zawiera razqco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamodwienia, Zamawiagjgcy zwréci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjdénienie
w wyznaczonym terminie. Cene uzngje sie za razgco niskg i wymagajgeg obligatoryjnych wyjasnien,
jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamdowienia lub Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert.

lamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, kidry nie zioizyt wyjasnien lub jezeli dokenana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamodwienia.
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WYKAZ DOKUMENTOW SKLADAJACYCH SIE NA OFERTE WRAZ Z ZAtACINIKAMI, KTORE WYKONAWCY
SA ZOBOWIAZANI DOSTARCZYC ZAMAWIAJACEMU

Oferta Wykonawcy musi zawieraé nastepujgce dokumenty:
1.
2

VIIL

Wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1).

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania (zatgcznik nr 2).

Oswiadczenie wykonawcow o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatgeznik nr 3).
Ponadto Wykonawca ma obowiqzek wykazaé, ze oferte podpisata osoba uprawniona - dotgczajac
aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sqgdowego lub zaswiadczenie o wpisie Wykonawcy do
ewidencji dziatalnoici gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przez uptywem terminu sktadania ofert oraz
pelnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentdéw ztozonych wraz z ofertq (jesli dotyczy).

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferty nalezy sktadaé pocztq (decyduje data wptywu), kurierem lub osobiscie w siedzibie
Zamawiajgcego: Caritas Polska ul. Okopowa 55, 01-043 Warszawa w godz. 08.00-16.00 (w dni
robocze) w zamknietej kopercie z dopiskiem numeru niniejszego zapytania ofertowego lub na adres
mailowy: odgloszenia@caritas.pl. Oferta przestana na adres mailowy powinna by¢ w formie
skanu/PDF z dopiskiem numeru zapytania oferfowego w temacie maila.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 09.06.2017 r. o godz. 10.00. Oferty ofrzymane przez
Zamawiajgcego po tym terminie zostang zwrécone bez otwierania.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, bieg terminu zwigzania ofertq rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcey, ktéry spetnia warunki udzictu w postepowaniu
i ktérego tres¢ oferty bedzie odpowiadad wymaganiom zawartym w zapytaniu ofertowym i ktdrego
oferta bedzie najkorzystniejsza. Zamawidgjgcy powiadomi Wykonawcdw, kidrych oferty zostang
uznane za najkorzystniejsze o miejscu i terminie podpisania umowy.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie drogqg elekironiczng
wszystkie podmioty, ktére przestaty oferty w ustalonym terminie. Wykonawca, ktérego oferta
zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ kolejng oferte, najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Zamawigjgey zastrzega sobie mozliwos¢ dalszych negocjacji dotyczgecych wytgcznie ceny oferty
z Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg w przypadku, gdy cena tej oferty przewyisza
kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. W przypadku, gdy
cena oferty przekracza budzet Zamawidjgcey, postepowanie moze zostac uniewaznione z fego
powodu.

Zamawiajgcy zastrzega scbie prawo do uniewainienia postgpowania na kazdym etapie bez
podania przyczyn. I tego tytutu Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawigjgcego.
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DODATKOWE INFORMACIJE

Wykonawca zobowigzuje sie w toku redlizacji zamdwienia do bezwzglednego stosowania
Wytycznych (w szczegdlnosci w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania
zawodowego w liczbie 276 godzin miesiecznie - przekroczenie tego limitu  uprawnia
Lamawigjgcego do rozwigzania umowy z wykonawecd).

Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za ustugi, ktére rzeczywiscie
zredlizowat,

Strony umowy mogq dokonywad nigistotnych zmian postanowien umowy, a takze zastrzegajg sobie
mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresSci oferty, na
podstawie, ktorej wybrano wykonawce polegajgce) na zmianie terminu realizacji zamdwienia
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, jak rowniez Wykonawcy oraz jezeli nastgpi zmiana
powszechnie obowiqzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw na reaglizacje
przedmiotu zamaowienia. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez zmiane warunkéw umowy w zakresie
dotyczacym zmiany terminu readlizacji zamdwienia, jesli zmiany te bedg wynikaty ze zmian
w Projekcie lub bedqg korzystne dla Zamawiajgcego.

Zamawiadjgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nie zawarcia umowy z Wykonawcg lub jej rozwigzania
w frybie natychmiastowym, w przypadku jej uprzedniego zawarcia, jesli nie dojdzie do podpisania
umowy o dofinansowanie Projektu przez Lidera Projektu z Instytucjg Podredniczgcg. W takiej sytuacii
Wykonawca nie bedzie miat do Zamawidjgcego jakichkolwiek roszczeh zwigzanych z wyborem
jego oferty jako najkorzystniejszej w niniejszym postepowaniu, poza ewentualnym roszczeniem
o wynagrodzenie za nalezycie zrealizowang do czasu rozwigzania Umowy czesé Zamodwienia.

LALACINIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Formularz ofertowy Zatqcznik nr |
Oswiadczenia Zatgcznik nr 2
Oswiadczenie wykonawcdw o braku powigzan kapitatowych lub osobowych Zo’rqcznik nr3

Caritas Polska

/a/’éfqoe«/

01.06 2007 T vonviim! {e..dr N L B T o S
(data i podpis Lthrncwlcuqcego)
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Zalgcznik 1 do Zapytania ofertowego nr 13/010/17 z dnia 01.06.2017 r. - Formularz Ofertowy

........................... GRICT s s
(miejscowos¢) (dnia)
Fieczes Wykonawcy Caritas Polska
ul. Okopowa 55
01-043 Warszawa
FORMULARZ OFERTOWY
l Oferta ziozona przez Wykonawce:
Nozwa A , Adres
. Osoba do kontaktu
Imie i Nazwisko
Firma
Adres
Telefon
e-mail
] Miejsce wykonania ustugi:
Oswiadczamy, ze ustuga bedgce przedmiotem zamdwienia bedzie §wiadczona w:
................................................................................................................. (doktadny adres)
V. Oferta cenowa
1. W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr .............. dotyczgcego projektu ,,Konsultacje +" oswiadczamy,
ze oferujemy wykonanie Zamdwienia za kwote:

................................ 2V St OWNIS s memisansss) D podatku VAT
................................ Zb (STOWNIE! vvviviiiiiniis i ceneeeennn) Z POdatkiem VAT wedtug stawki ... %.
OFC s nnnay s Z} (SIOWNEE annassronsa s manme ) z podatkiem VAT wedtug stawki ....... %.
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NA POWYISZA KWOTE SKEADAJA SIE:
a) Cena ustugi najmu sali konferencyjnej wraz obstugq techniczng i urzgdzeniami multimedialnymi
(min. 80 oséb):
................................. 7t [STOWNIEE sovsimvranannsms s sssassann), 06Z podatku VAT,
................................ ZH{STOWNIE! s ivisisesmennniviisssssimissnines) 2 podotkiem VAT wedtug stawki ... 7%.
b) Cena ustugi najmu 2 sal warsztatowych dla min. 30 oséb z obstugq techniczng i urzqdzeniami
multimedialnymi i sali dla dzieci (min. 20 oséb):
................................. 2t [STOWNIE, covnnminammssnsssaiansss), DBZ podatky VAT,
................................ Zt (SFOWNIE: vvvveeviieeiiiiiien i) 2 pOdatkiem VAT wedtug stawki ... %.
c) Cena uslugi zapewnienia cateringu zgodnie z Zapytaniem ofertfowym:
........................ zt / osobe (stownie: .........ccovvieeiiiiiiieeenn.) bez podatku VAT,
........................ z Josobe(StoWNie: .....ccooveiviiiiieeiiieieereineennn) Z podatkiem VAT wedtug stawki ... %.
........................ zt / 80 o0séb (sfownie: ......cccivivviiiivieiineennnn) DEZ pOdatku VAT,
........................ zl /80 0sbb (stownie: ......cccoeeiieiiiineinne.an.) Z podatkiem VAT wedtug stawki ... %
2. Wykonawca oé$wiadcza, iz zrealizowat ............... ustug, ktérych przedmiotem bylo zapewnienie sal

konferencyjnych i cateringu dla minimum 80 oséb.

3. Wykonawca o$wiadcza, iz zatrudnia (lub zatrudni na potrzeby realizacji niniejszego Zaméwienia) .........
osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiv oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2016 r, poz. 2044) lub zatrudni na
potrzeby realizacji niniejszego Zamoéwienia .......... osoby bezrobotne w rozumieniv ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2016 r., poz. 645 ze zm.)
W oparciu 0 umowe o prace.

V. Latgczniki:

1. QOswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu;
2. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym;
3. Odpis KRS/wydruk CEIDG

.................................................................................................................

(podpis osoby/oséb uprawnionej do reprezeniowania Wykonawcy)
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Zalgcznik 2 do Zapytania ofertowego nr 13/010/17 z dnia 01.06.2017 r.
- O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu
......................... ; BRI s TOKL

(miejscowosc) (dnia)

Piecze¢ Wykonawcy

Caritas Polska
ul. Okopowa 55
01-043 Warszawa

Wykonawca oswiadcza, Ze spelnia warunku vudzialu w postepowaniu w postaci posiadania wiedzy
i do$wiadczenia niezbednych do naleiytego wykonania zaméwienia oraz dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

.....................................................................................................................................

(imie i nazwisko, stanowisko) (podpis osoby/oséb uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatqgcznik 3 do Zapytania oferfowego nr 13/010/17 z dnia 01.06.2017 1,
- O$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym
......................... .dnia...................r0ku

[miejscowoid) (dnia)

Pieczeé Wykonawcy

Caritas Polska
ul. Okopowa 55
01-043 Warszawa

Wykonawca o$wiadcza, ze nie jest powigzany kapitalowo ani osobowo z Zamawiajgcym!, w tym:

a) nie uczestniczy w spotce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowe],

b) nie posiada co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) nie petni funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) nie pozostaje w zwigzku matienskim, w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lukb kurateli.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(imie i nazwisko, stanowisko) (podpis osoby/osdb uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy)

I Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnoici zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg.
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