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I.

Nr postepowania ZP/CP/1/16 Warszawa, 03.03.2016r.

Zapytanie ofertowe na §wiadczenie ustugi promocji

w ramach projektu ,,Nowy Dom Polska” realizowanego przez Caritas Polska w partnerstwie

z Caritas diecezjalnymi oraz Urzedem do Spraw Cudzoziemcdow.

DANE ZAMAWIAJACEGO

Caritas Polska
ul. Okopowa 55
01-043 Warszawa

IL.

IIL.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest realizacja dziatan promocyjnych w ramach projektu ,,Nowy

Dom Polska” realizowanego przez Caritas Polska w partnerstwie z Caritas diecezjalnymi oraz

Urzgdem do Spraw Cudzoziemcow.

W zakres $wiadczenia ustugi pracy na stanowisku specjalista ds. promocji wchodzi:

Opracowanie tekstéw do aplikacji mobilnej dla cudzoziemcow,

Przygotowanie i wdrozenie strategii promocyjnej aplikacji i wybranych dziatan
projektu

Biezaca obstuga informacyjna i promocyjna aplikacji,

Wspolpraca z Wykonawcg aplikacji, partnerami projektu, fundacjami, instytucjami
dzialajacymi na rzecz cudzoziemcdw, mediami

Przygotowanie raportéw

Miegjsce pracy:

Caritas Polska, ul. Okopowa 55, 01-043 Warszawa

Forma zatrudnienia — umowa zlecenie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2017 r.

Wymiar czasu pracy: 1800 h w okresie trwania umowy

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu moze braé udzial osoba fizyczna posiadajgca:
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— wyksztatcenie wyzsze

— doswiadczenie w realizacji projektéw promocyjnych — wpisane w zal. nr 3
1 potwierdzone min. 1 referencjami lub innymi dokumentami potwierdzajgcymi
nalezyte wykonanie §wiadczenia (np. §wiadectwo pracy, umowa itp.)

IV. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW
Dla potwierdzenia w/w warunku Wykonawca dotaczy do oferty CV wraz z :
a) kopig dyplomu potwierdzajgcego opisane w pkt III wyksztalcenie wyzsze,
b) wykaz doswiadczenia w realizacji projektdow promocyjnych (w zalaczniku nr 3) wraz
z 1 referencjami lub innymi dokumentami  potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie

$wiadczenia np. $wiadectwo pracy, umowa itp. W przypadku braku w/w dokumentu

warunek udzialu w postepowaniu zostanie uznany za niespelniony.

V. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY
1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 11.03. 2016 r. do godz. 12.00.

Mozliwe formy dostarczenia oferty:

- osobiscie w Caritas Polska ul. Okopowa 55, ul. Okopowa 55, 02-043 Warszawa, tel.
22/33 48 500, faks 22/33 48 558 w godzinach pracy biura: pon. — pt. 8.00-16.00

lub

- w formie skanu/PDF poczta elektroniczng na adres mailowy: ogloszenia@caritas.pl
Z dopiskiem w temacie ,,Praca - specjalista ds. promocji”.

Oferte stanowig zalgczniki nr 1, 2, 3 oraz inne dokumenty wymagane dla potwierdzenia

warunkéw udzialu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy odrzuci ofertg
a) ztozona po terminie;
b) ztozong przez wykonawce niespetiajgcego warunkow udziatu w postgpowaniu;
¢) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;

d) zawierajaca bledy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
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e) jezeli cena oferty przekracza kwotg, ktora zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamowienia.

3. Oferty, ktore wpltyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem

oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT I OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY
Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spoérod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryterium oceny
1) cena— 80%,
2) doswiadczenie w realizacji projektow promocyjnych — 20%.
Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

1) Punktacja w kryterium ,,Cena” zostanie obliczona na podstawie wzoru:

Cena = cena oferowana minimalna brutto x 100 pkt x 80%

Cena badanej oferty brutto

2) Doswiadczenie Wykonawcy bedzie badane w nast¢pujacy sposéb:

- maksymalnie 10 pkt otrzyma Wykonaweca jesli wykaze w zalgczniku nr 3 posiadanie
doswiadeczenia polegajacego na wykonaniu 1 zlecenia o podobnym charakterze

- maksymalnie 10 pkt otrzyma Wykonawca jesli wykaze w zatgczniku nr 3 posiadanie
doswiadczenia polegajgcego na wykonaniu 3 zleceni o podobnym charakterze

Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie uznawal jedynie do$wiadczenie poparte referencjami
lub innymi dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie §wiadczenia (np. §wiadectwo

pracy, umowa itp.)

VII. UWAGI KONCOWE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwickszenia wartosci zamoéwienia do wysokosci 50%
wartosci zamoOwienia okreslonej w umowie z wykonawca, zwigzanej ze zwigkszeniem zakresu
zamoOwienia — tj. okresu trwania umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania na kazdym etapie,
a takze zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
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1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2)procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwag do usunigcia uniemozliwiajgca
udzielenie zamowienia 1 zawarcie umowy.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy.

4. Termin zwiazania oferta: 20 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

VIII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI
WYKONAWCAMI
Dodatkowych informacji udziela:
Marta Walasik-Satek
tel. 22 33 48 512,

e-mail: ogloszenia(@caritas.pl

Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych

Zalgcznik nr 3 — Doswiadczenie Wykonawcy

(data)
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Zatacznik Nr 1

miejscowosé, data

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ZP/CP/1/16 z dnia 03 marca 2016 r.

Dane Wykonawcy
DRI | TEZWISKEE: & soemmssris e
BATRSE s iy o A AN SRRV

1. Os$wiadczam, iz zapoznalem si¢ i akceptuj¢ warunki dotyczace realizacji przedmiotu
zamowienia przedstawione w zapytaniu ofertowym.

2. Ofertuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia - $wiadczenie ushugi promocji kwote
............................ zt brutto brutto/z 1 godzine pracy w ramach umowy zlecenie w okresie
trwania projektu (od dnia podpisania umowy do 31.12. 2017 ).

3. O$wiadczam, ze wyrazam zgode na udostepnienie moich danych osobowych przez Caritas
Polska, w celu monitoringu, sprawozdawczoéci i audytu realizowanego projektu, wylacznie
podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyzszych czynnosci lub ich przedstawicielom
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 1997 nr 133
poz. 883 z pozn. zm.).

4. Zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowiacego integralng cz¢s¢ oferty sg':

(data) (czytelny podpis)

1 dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz zatgeznikinr 23



N D
-+, |UNIA EUROPEJSKA GEN URZAD oo spraw

« + |FUNDUSZ AZYLU, _ ,
<" |MIGRACJI | INTEGRACII caritas ICUDZOZIEMCOW

Projekt ,,Nowy Dom Polska” jest realizowany przez Caritas Polska w partnerstwie z Caritas diecezjalnymi oraz Urzedem
do Spraw Cudzoziemcow. Projekt wspétfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

Zalacznik Nr 2

miejscowosc¢, data

..........................................................

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr ZP/CP/1/16 w ramach projektu ,Nowy Dom Polska”
realizowanego przez Caritas Polska w partnerstwie z Caritas diecezjalnymi oraz Urzedem do Spraw
Cudzoziemcéw. Projekt wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji

1 Integracji.

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja nizej podpisany(a)
o$wiadczam, ze Wykonawca jest/nie jest* powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnoscei na:

a) uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w

linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zig¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa
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lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i)

lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(data) (czytelny podpis)

* Niepotrzebne skreslié
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(Miejscowosé, data)

Zatacznik Nr 3
WYKAZ DOSWIADCZENIA
AZW D 3 :
Lp. B SW]:ggzggiTgﬁLé‘sggim ZAKRES WYKONYWANEJ CZYNNOSCI OKRES V:gg?&\’wmm
1
2
3
(czytelny podpis)

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie uznawal jedynie doSwiadczenie poparte referencjami

lub innymi dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie $wiadczenia (np. $wiadectwo

pracy, umowa itp.)




