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Nr postępowania
ZP/CP/4/16



                   Warszawa, 20.06.2016r.
Zapytanie ofertowe na dostawę  wyprawek szkolnych – artykułów szkolnych  dla 50 dzieci. 
I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

Caritas Polska
ul. Okopowa 55
01-043 Warszawa

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem  zamówienia jest dostawa wyprawek szkolnych  dla xxx dzieci objętych wsparciem  w ramach projektu Nowy Dom Polska. Zamawiający przewiduje zakup wyprawek dla 50 dzieci, jednak z uwagi na specyfikę projektu, liczba dzieci objętych przedmiotowym wsparciem może zmniejszyć się lub zwiększyć o max. 20%. 
 W skład wyprawki dla 1 dziecka:

1)      Farby plakatowe (np. Astra) 12 kol. x 20 ml. 

2)      Farby akwarelowe (np. Astra) 12 kolorów    

3)      3 szt.  pędzelków  o różnej grubości 

4)      Flamastry (np. Big Kids) 12 kolorów

5)      Szkicownik – blok rysunkowy (A4) -  20 kartek

6)      Blok techniczny – (A4 ) – 10 kartek 

7)      Kredki świecowe bambino – 18 kolorów

8)       Kredki ołówkowe (np. Astra) – 18 kolorów

9)      Zeszyt papieru kolorowego – 10 kartek, 80gr/m2

10)    Nożyczki. 

Kosztem wykonawcy jest wysyłka zamówionych produktów do biur projektu w 6 miastach:
 

1.       Caritas Archidiecezji Warszawskiej

2.       Caritas Archidiecezji Białostockiej

3.       Caritas Archidiecezji Lubelskiej

4.       Caritas Archidiecezji Siedleckiej

5.       Caritas Diecezji Zielonogórsko-Gorzowskiej

6.       Caritas w Zgorzelcu
Termin realizacji zamówienia: 
Do dnia 25.07.2016r. Wykonawca otrzyma z biur Caritas listę zamawianych artykułów,  termin dostawy do biur Caritas (w w/w lokalizacjach) do 20.08.2016r.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Wykonawca musi wykazać, że prowadzi działalność gospodarczą zgodną z realizowanym przedmiotem zamówienia.
IV. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW

Dla potwierdzenia w/w warunków udziału w postępowaniu  Wykonawca przedstawi wpis do centralnej  ewidencja i informacja o działalności gospodarczej, potwierdzający, że prowadzi działalność gospodarczą zgodną z realizowanym przedmiotem zamówienia.
V. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY

1. Ofertę  należy złożyć w terminie do dnia: 01.07 2016 r. do godz. 12.00.
Możliwe formy dostarczenia oferty: 
- osobiście  w Caritas Polska ul. Okopowa 55, ul. Okopowa 55, 02-043 Warszawa, tel. 22/33 48 500, faks 22/33 48 558 w godzinach pracy biura: pon. – pt. 8.00-16.00
lub

- w formie skanu/PDF pocztą elektroniczną na adres mailowy: ogloszenia@caritas.pl z dopiskiem w temacie  Wyprawki  2016
Ofertę stanowią załączniki nr 1, 2, oraz inne dokumenty wymagane dla potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu. 
2. Zamawiający odrzuci ofertę
a) złożoną po terminie;
b) złożoną przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu;

c) niezgodną z treścią zapytania ofertowego;
d) zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi;

e) jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia.
3. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane.
4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.
VI. KRYTERIA OCENY OFERT I OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY 
Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na podstawie kryterium oceny 
1) cena – 100%, 
Punktacja w kryterium „Cena” zostanie obliczona na podstawie wzoru:

Cena = cena oferowana minimalna brutto x 100 pkt x 100% 

              Cena badanej oferty brutto 
VII.  UWAGI KOŃCOWE

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania na każdym etapie, a także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie złożona żadna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy. 
3. Termin związania ofertą: 20 dni od zakończenia terminu składania ofert.
VIII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Dodatkowych informacji udziela: 
Agnieszka Batejko 

tel. 502218146 
e-mail: abatejko@caritas.pl
Do zapytania ofertowego dołączono:
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych
……………………………..





……………………………………

(data)








(czytelny podpis)
Załącznik Nr 1 
…………………………………………
miejscowość, data

FORMULARZ OFERTOWY
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ZP/CP/04/16 z dnia 20.06. 2016 r.

Dane Wykonawcy

Nazwa firmy 
Adres: …………………………………..

E-mail: .........................................., tel.: ..............................................

1. Oświadczam, iż zapoznałem się i akceptuję warunki dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia przedstawione w zapytaniu ofertowym.

2. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za następującą kwotę ………….. zł brutto za zestaw art. szkolnych dla 1 dziecka. 
3. Oświadczam, że wyrażam zgodę na udostępnienie moich danych osobowych przez Caritas Polska, w celu monitoringu, sprawozdawczości i audytu realizowanego projektu, wyłącznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyższych czynności lub ich przedstawicielom  zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883 z późn. zm.).
4. Załącznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowiącego integralną część oferty są
:
1. ……………………………………
2.……………………………………

3. ……………………………………
……………………………..





……………………………………

(data)








(czytelny podpis)

Załącznik Nr 2 
……………………………………………..

miejscowość, data

………………………………………………….

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr ZP/CP/04/16 w ramach projektu „Nowy Dom Polska” realizowanego przez Caritas Polska w partnerstwie z Caritas diecezjalnymi oraz Urzędem do Spraw Cudzoziemców. Projekt współfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.
OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH 

Ja niżej podpisany(a) …………………………………………………………………………………………………..

oświadczam, że Wykonawca jest/nie jest* powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a)
uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b)
posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c)
pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d)
pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

……………………………..





……………………………………

(data)








(czytelny podpis)

* Niepotrzebne skreślić
� dokumenty potwierdzające spełnienie  warunków udziału w postępowaniu oraz załączniki nr 2 i 3 
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