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Zapytanie ofertowe nr 10/2019/NFOSIGW

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. ,,Ekologia integralna encykliki Laudato Si’ w dzialaniu
Wspolnot Caritas i spolecznosci lokalnych”.
wspolfinansowany ze $rodkéw NFOSIGW z ramach programu priorytetowego nr 5.5
,Edukacja Ekologiczna”

na:

na przygotowanie i przedstawienie prezentacji wprowadzajgcej w teoretyczne i
praktyczne aspekty wybranych zagadnien ochrony Srodowiska i klimatuLokalna
spolecznos¢ - "Jak budowac relacje z lokalng spotecznoscig, okreslac jej zasoby i badacd jej
zagrozenia ekologiczne?” oraz Facylitacja pracy warsztatowej w toku 2 szkolen w ramach
projektu pn. ,,Ekologia integralna encykliki Laudato Si’ w dzialaniu Wspolnot Caritas i
spolecznosci lokalnych”.

I. Informacje o zamawiajacym

Caritas Polska

ul. Okopowa 55

01-043 Warszawa

Adres poczty elektroniczne;j: caritaspolska(@caritas.pl
Strona internetowa: www.caritas.pl

Numer telefonu: (22) 334-85-00

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przedstawienie prezentacji
wprowadzajgcej w teoretyczne Lokalna spolecznos¢ - "Jak budowac¢ relacje z lokalng
spolecznoscig, okreslac jej zasoby i1 bada¢ jej zagrozenia ekologiczne?” oraz Facylitacja
pracy warsztatowej w toku szkolei realizowanych w nastepujacych terminach i
miejscach:

12 czerwea 2019: ul. Generalta Jozefa Bema 32-34 65-170 Zielona Gora
14 czerwca 2019: ul. Bpa Czestawa Domina 8 75-065 Koszalin

2. Szczego6lowy opis przedmiotu zamodwienia:

1) Planowana ilos¢ uczestnikéw szkolen:
Ok. 25 osob na kazdym szkoleniu.

2) Czas trwania:
3 godziny.

3) Wynagrodzenie za wykonanie prezentacji:
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600 zl brutto
4) Opis zamawianej prezentacji:

a. Wprowadzenie merytoryczne:

Lokalna spolecznosé - "Jak budowa¢ relacje z lokalng spolecznoscia, okreslac jej
zasoby i badac jej zagrozenia ekologiczne?” (60 min) (np. Jakie narz¢dzia
zastosowaé, by diagnozowa¢ sytuacje, jak na nig skutecznie odpowiedzied,
angazowanie lokalnej spolecznosci)

Facylitacja pracy warsztatowej - rozwijanie pomystéw na konkretne inicjatywy ekologiczne
mozliwe do zrealizowania w ramach konkursu grantowego - prowadzenie pracy matych grup.
(120 min)

5) Udokumentowana praca trenera / coacha biznesowego - zaswiadczenie o
ukonczonych kursach czy studiach.
Referencje z prowadzonych wczesniej warsztatéw. Doswiadczenie w pracy zgodnej z
metodologig design thinking.

II1. Forma rozliczen
Umowa cywilno-prawna rozliczana na podstawie rachunku lub faktury VAT. Rozliczenia
zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia bgdg prowadzone w polskich zlotych
(PLN). Platno$¢ zostanie dokonana w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo
wystawionego rachunku po zrealizowaniu poszczeg6lnych wydarzen. Podstawg do
wystawienia faktury bedzie protokél odbioru przedmiotu umowy podpisany bez
zastrzezen przez Strony umowy.

1V. Zamowienia uzupelniajace, oferty czeSciowe i oferty wariantowe
1. Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych.
2. Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych zaméwien uzupelniajgcych.
3. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

V. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sic Wykonawcy spelniajgcy ponizsze warunki:
1. Przedstawi konspekt prezentacji o wymaganym zakresie.
2. Jest praktykiem z zakresu ochrony $rodowiska i zarzadzania srodowiskowego,
zajmujgcym si¢ tymi zagadnieniami czynnie od nie mniej niz 3 lat.
3. Posiada udokumentowang wiedze¢ eksperckg w zakresie niniejszego zlecenia.
4, W trakeie oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferenta dokumentow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie wskazanych ustug.
5. Nie jest powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo.
6. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Oferent zlozy
o$wiadczenie bedgee czescig Formularza ofertowego, o$wiadczenie o braku powigzan
kapitalowych lub osobowych, stanowigce Zalgcznik nr 2 oraz o$wiadczenie o spelnieniu
warunkow udzialu w postepowaniu, stanowigce Zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego.
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V1. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy
1. Przy wyborze oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowal si¢ kryterium kompetenciji
Oferenta.
2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw za
posrednictwem poczty elektroniczne;.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Oferentow wyjasnien
dotyczgceych tresci zlozonych ofert.

VII. Sposob oceny oferty

1. Wskazane w pkt. V.1-2 wymagania dot. kompetencji Wykonawcy zostang ocenione wg

nastepujacej punktacji:
a. Konspekt prezentacji o wymaganym zakresie (0-15 pkt).
b. Jest praktykiem z zakresu ochrony srodowiska i zarzadzania $rodowiskowego,
zajmujgcym si¢ tymi zagadnieniami czynnie od nie mniej niz 3 lat (0-15 pkt).
c. Posiada udokumentowang wiedzg eksperckg w zakresie niniejszego zlecenia (0-15
pkt).

2. Ocena nastgpi na podstawie otrzymanego cv i dokumentacji.

VIIIL. Spos6b przygotowania oferty:
1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym (maszynowym,
komputerowym etc.)
2. Oferta musi by¢ zlozona na formularzu ofertowym, ktory stanowi zalgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego by¢ sporzadzona na zalagczonym wzorze.
3. Do ofert nalezy zalgczyc¢:

« O$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych (zalgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego),

» CV wraz z zalacznikami dokumentujgcymi posiadane kompetencje. CV musi by¢
opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartychw ... ............. dla potrzeb niezbednych do ubiegania si¢ o
dofinansowanie ze $rodkéw NFOSIGW, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pozn. zm.).”

4. Wszystkie skladane dokumenty powinny zosta¢ zlozone w formie oryginalu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawcg.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wlasnorgcznie
przez osobe podpisujacy oferte.

IX. Miejsce, termin i sposob skladania ofert:

1. Oferty muszg by¢ zlozone w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferte nalezy zlozyé
w trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajgcym bezsladowe
otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uplywem terminu otwarcia ofert.
Oferty mozna sklada¢ pocztg tradycyjna, kurierem lub osobiscie na adres: Caritas
Polska ul. Okopowa 55 01-043 Warszawa w godzinach 8:00 do 16:00, poniedzialek —
pigtek, lub elektroniczng na adres zamowienia.ls@caritas.org.pl (na przesylce
pocztowej nalezy dopisa¢ NFOSIGW),

2. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 06 czerwcea 2019 r., do godziny 12:00 (liczy si¢ data
wplynigcia przesylki na podany adres).

3. Oferty nickompletne, przeslane po terminie nie bedg rozpatrywane.
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4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 07 czerwca 2019 1. o
godzinie 13:00.

X. Osoba do kontaktu z Oferentami:
Ireneusz Krause, adres: zamowienia.ls(@caritas.org.pl

XI. Tryb udzielania wyjasnien

1) Kazdy Oferent ma prawo zwrdcic si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
przedmiotowego zapytania ofertowego. Pytania Oferenta muszg by¢ wyslane na e-mail:
zamowienia.ls@caritas.org.pl

2) Zamawiajacy udzieli odpowiedzi i odesle jg w formie elektronicznej na adres e-mail
wskazany w zapytaniu,

XII. Tryb ogloszenia wynikéw postepowania

Wszyscy Oferenci, ktorzy zloza oferte zostang powiadomieni o wynikach postepowania, a
wybrany Oferent dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania
umowy.

XIIIL. Zmiany umowy
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zmian umowy.

XIV. Uwagi koncowe

1. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu zlozenia oferty.

2. Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.

4. Zapytanie jest upubliczniane na stronie infernetowej Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigekszenia zamowienia

(w zaleznosci od zaistnialych potrzeb).

7. W przypadku zmiany wysokosci zamowienia ceny jednostkowe nie mogg ulec zmianie.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania danego wydarzenia lub zmiany terminu
wykonania ustugi, o czym powiadomi Wykonawce najpdzniej na 3 dni przed wskazanym
terminem.

XV. Zalgezniki do zapytania ofertowego
Zalacznik nr 1 — Formularz Oferty
Zalgcznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych

ZASTEPCADYREKTORA



