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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 7/2019/NFOSiGW

z dnia 22.05.2019

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. ,,Ekologia integralna encykliki ,,Laudato SI” w dziataniu
Wspolnot Caritas i spotecznosci lokalnych. ”
wspotfinansowany ze Srodkow NFOSiGW z ramach programu priorytetowego nr 5.5
,,Miedzydziedzinowe Edukacja Ekologiczna”

na:

na wykonanie projektu graficznego i czeSci programistycznej strony internetowej opartej o
system CMS (preferowany Wordpress)

w ramach projektu pn. ,,,,Ekologia integralna encykliki ,,Laudato SI” w dzialaniu Wspdlnot Caritas i
spotecznosci lokalnych. ”

§1

Informacje o zamawiajgcym

Caritas Polska

ul. Okopowa 55

01-043 Warszawa

Adres poczty elektronicznej: caritaspolska@caritas.pl
Strona internetowa: www.caritas.pl

Numer telefonu: (22) 334-85-00

§2

Tryb udzielenia zamowienia.

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwiefi
publicznych.
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§3

Opis przedmiotu zamoéwienia
Realizacja projektu podzielona jest na dwa etapy:

- zaimplementowanie landingpage, bedacego zaslepky strony
- oddanie docelowej strony www.

1. Wymogi techniczne:

- "dynamiczna" wersja strony, umozliwiajgca zarzadzanie trescig przez redaktora portalu ze strony
Caritas, z funkcjg tzw. System Zarzadzania Trescig (CMS).

- strona wyposazona w dodatki, ktére automatycznie wspomagaja osigganie wysokich pozycji w
wyszukiwarce Google,

- strona zintegrowana z Facebookiem i/lub innymi serwisami spolecznosciowymi,
- strona dostepna w wersji $ciaganej na urzadzenia mobilne (tablety, telefony)
- z polskojezyczng instrukcja obshugi,

- strona podtgczona pod mechanizmy wyszukiwarki Google takie jak statystyki odwiedzin i statystyki
pobran materialéw udostgpnionych na stronie np. ulotki, plakaty.

- forma otwarta projektu strony, aby byla mozliwos¢ dodania/uaktywnienia nowych rozwigzan
technicznych, funkcjonalnosci (np. dodatkowe interaktywne karty diecezji, ktére dotacza do projektu)
w ramach dodatkowo finansowanej ustugi webmaster.

- zintegrowany system zakladek/ tagowanie/ interaktywne regiony — dobre praktyki

- System rejestracji online

2. Home page portalu

Struktura:

na gorze strony zaktadki:
1. Aktualnosci

o projekcie/ pod zaktadki: konkurs grantowy ,Rada programowa , Studia podyplomowe,
Niedziela $w. Franciszka, Do pobrania ;

3. dobre praktyki;
4. ekologia integralna (po kliknieciu dwie opcje: Polska i §wiat);
5. kontakt;
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3.Strona gtéwna Laudato Si w trosce o wspélny dom

- mapa Polski z podzialem na diecezje - a diecezje biorace udziat w projekcie z funkcjg interaktywna,
jako forma podstrony zawierajgca informacje projektowe z danej jednostki projektowej. Kazdy, kto
chciatby si¢ dowiedzie¢, co w ramach projektu dzieje si¢ badz jest zaplanowane na danym obszarze,
wystarczy, ze kliknie w aktywny obszar.

- ciemnozielony kontur mapy Polski oraz ciemnozielone kontury diecezji

- kolorowe, raczej pastelowe i naturalne, kojarzace si¢ z Ziemia, wypetnienie obszaru poszczegdlnych
diecezji; te biorgce udziat w projekcie w zielonych odcieniach.

- po kliknigciu w diecezje biorace udziat w projekcie (na poczatek 5 — aktywne od poczatku dziatalnosci
projektu, docelowo 12 — dodatkowe opcje do uaktywnienia od 2020 roku):

1. pokazuje si¢ kontur diecezji z zielonymi kropkami, w miejscach, gdzie zlokalizowane sa/beda
realizowane prze lokalne wspdlnoty Caritas projekty z zakresu ekologii integralnej oraz 2. z boku
rozwija sie arkusz z informacja: kto jest animatorem diecezjalnym, ilu animatoréw lokalnych dziala w
diecezji, ile projektow i z jakiego zakresu tematycznego jest realizowanych w diecezji.

- interaktywne zaktadki diecezji biorgcych udziat w projekcie

- mapka diecezji z zielonymi punktami w miejscach, gdzie sa realizowane lokalne ecoprojekty w ramach
projektu Caritas.

- po kliknigciu w/najechaniu na zielony punkt pojawia si¢ (rozwija) plansza z informacja jaki to projekt,
kto go realizuje, jak mozna si¢ przytaczy¢, kontakt do animatora diecezjalnego, odsytacz do galerii zdje¢
i/lub filméw/zobacz film, zdjecia/

Przeprowadzenie szkolen (instruktazy przy stanowiskowych) dla przedstawicieli Zamawiajacego

§4

Termin wykonania zaméwienia
Zamawiajgcy wymaga realizacji zamowienia w terminie

- zaimplementowanie landingpage, bedacego zaslepka strony -15.06.2019
- oddanie docelowej strony www. 15.07.2019
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§5

Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udzialu w
postepowaniu:
1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek ich posiadania.
Opis sposobu dokonywania oceny spehnienia tego warunku:
Zamawiajacy nie precyzuje w zakresie tego warunku zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczeg6lny.
2) Posiadajg wiedze i do§wiadczenie.
Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:
Zamawiajacy nie precyzuje w zakresie tego warunku zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.
3) Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia; Opis sposobu dokonywania
oceny spelnienia tego warunku:
Zamawiajacy nie precyzuje w zakresie tego warunku zadnych wymagan, ktérych speknianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.
4) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajacy nie precyzuje w zakresie tego warunku zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.
5)Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczegdlnosci na:
a)Uczestnictwu w spoice jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;.
b)Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji.
¢)Petieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika
d)Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

§o6
Wykluczenia
Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych w § 5 warunkéw udziatu w postgpowaniu
skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania. Ofert¢ Wykonawcy
wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.

§7

Wykaz dokumentéw, jakie Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢:

1. Wypehiony formularz oferty wraz z zatacznikami do formularza — zatacznik nr 1 wraz z
o$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych, stanowigce Zalacznik nr 4 oraz
o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, stanowigce Zatgcznik nr 5 do
zapytania ofertowego
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2. Doswiadczenie:
- przynajmniej 3 projekty serwisow internetowych (w tym jeden projekt dla
organizacji ko$cielnej)
- przynajmniej 1 projekt (graficzny, filmowy, animacyjny, www etc.) o tematyce
ekologicznej jakie stworzyt.

* Doswiadczenie zostanie poddane subiektywnej ocenie na podstawie takich kryteriow
jak: kreatywnos¢, jakos¢, efektywno$¢ wizualna oraz tematyka projektow.

3.Propozycja projektu strony gtowne;.

§8
Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i
czytelng technikg oraz podpisana przez osobg(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysoko$ci odpowiadajgcej cenie oferty.

2. W przypadku podpisania oferty oraz po§wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dotgczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

3. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Wykonawce.

5. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami,

a cata oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaly sposéb ze soba potaczona (np. zbindowana, zszyta
uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacj¢), oraz zawierata spis tresci.

§9

Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

1. Ofertg nalezy ztozy¢ osobiscie, kurierem, pocztg tradycyjng w siedzibie Zamawiajgcego przy ul.
Okopowej 55 w Warszawie, do dnia 31 maja 2019 do godz. 12.00 r., zaadresowaé zgodnie z opisem
przedstawionym, w § 7 pkt. 9. lub elektroniczng na adres mfrydrych@caritas.org.pl

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 31.05.2019 r., o godzinie 15.30.

§10
Opis sposobu obliczania ceny.

1. Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

2. Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koficéwke pominaé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokraglié¢ w gére).

3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

5
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4. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wyboér prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i
ushug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca,
sktadajac oferte, jest zobligowany poinformowa¢ zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
/ ustugi, ktérych dostawa / $wiadczenie bgdzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

§ 11
Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

L.p. | Kryterium Waga Punkty

1 Cena 50 % 50 pkt

2 Propozycja projektu strony 25 % 25 pkt
glowne;j

3 Doswiadczenie 25% 25 pkt

Zamawiajacy oceni oferty przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert,
przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty, za
kazde kryterium, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzsza liczbg
punktéw ogdtem, sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, stosujgc ponizszy wzor:

1. Punkty za kryterium CENA zostang obliczone w nastepujacy sposob:

CC = C min brutto / C bad. of. brutto X Pcmax = liczba punktow

CC- punkty przyznane badanej ofercie za kryterium Cena
C min — najtansza oferta sposrod ocenianych ofert
C bad of. — cena badanej oferty

Pcmax- maksymalna liczba punktdw, jaka mozna otrzymac w kryterium cena

Wykonawca za kryterium CENA moze uzyska¢ maksymalnie S0 punktow.
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2. Punkty za kryterium Propozycja projektu strony glownej zostana przyznane w skali
punktowej do 25 pkt

PW. Projekt graficzny i koncepcja

pierwszej strony.
Ocenie podlega¢ bedzie zgodnosé
z zamystem Zamawiajacego
przedstawionym w opisie przedmiotu 0-25 pkt
zamoOwienia dotyczacym pierwszej
strony, przejrzystosé, czytelnos¢,
funkcjonalno$¢, rozmieszczenie
elementow na stronie, doprecyzowanie
graficzne.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo wniesienia uwag do projektu graficznego ,,Probnik6w”,
zlozonego przez Oferenta, ktéry zostanie wybrany na Wykonawce przedmiotu zaméwienia.

Punkty za kryterium Propozycja projektu strony gléwnej zostang obliczone w nastgpujacy sposéb:

PW - punkty przyznane w kryterium Propozycja projektu strony gtoéwne;j

3. Punkty za kryterium DoSwiadczenie

Za zrealizowanie w ostatnich trzech latach minimum trzech ushig polegajacych na
Uruchomieniu/modernizacji strony internetowej poprzez przygotowanie merytoryczne i techniczne,
implementacje i testowanie oprogramowania, potwierdzonych wykazem ustug i dodatkowymi
dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie ustug np. referencjami lub protokolami zdawczo-
odbiorczymi dotyczacymi wykonanych ustug .

Ponizej 4 ustug- 0 pkt.
4 ushugi- 10 pkt.

5 ushugi — 15 pkt.

6 ustug — 20 pkt.

7 i wiecej ushug 25 pkt.
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Ocena koncowa oferty stanowi¢ bedzie sume z ocen przyznanych w kryteriach poza cenowych oraz
punktéw uzyskanych w kryterium cena. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska
najwyzszg liczbe punktow.

Punkty ogélem = Punkty za kryterium ,,Cena” + Punkty za kryterium ,,Propozycja projektu
strony glownej” + Punkty za kryterium ,,Do$wiadczenie”.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty o
takiej liczbie punktow, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty do ztozenia w
okreslonym terminie ofert dodatkowych, przy czym Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie
mogg zaoferowa¢ w nich cen wyzszych niz zaoferowane

w ztozonych uprzednio ofertach.

Zakaczniki:
Zatacznik 1 - ZAPYTANIE OFERTOWE
Zatacznik 4 - OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Zatgcznik 5 - OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU




