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Zapytanie ofertowe nr 11/2019/NFOSIGW

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. Ekologia integralna encykliki ,L audato Si” w
dziataniu Wspéinot Caritas i spofecznosci lokalnych
wspétfinansowany ze srodkéow NFOSIGW z ramach programu priorytetowego nr 5.5
.Miedzydziedzinowe Edukacja Ekologiczna”

na:

Organizacje i przeprowadzenie warsztatow dla Diecezjalnych Animatoréw Laudato Si'.

l.  Informacje o zamawiajacym

Caritas Polska

ul. Okopowa 55

01-043 Warszawa

Adres poczty elektronicznej: caritaspolska@caritas.pl
Strona internetowa: www.caritas.pl

Numer telefonu: (22) 334-85-00

II. Termin i czas szkolenia:

25-27 czerwca 2019 r.; 12 godzin szkoleniowych.

lll. Harmonogram szkolenia:

Wiorek, 25 czerwca 2019
11:30 Powitanie i rozpoczecie - przywitanie nowych Animatorek,
przedstawienie wszystkich — zebranie gtosow z ,frontu” + Animator
przeswietlony — czego potrzebuje w swojej pracy (prowadzi Animator Krajowy
Caritas Laudato Si').
13:00 Obiad
13:30 Procedury projektowe — kanaty komunikacji — z czym do kogo (prowadzi
z-ca koordynatora projektu)
14:30 Rozliczenia inicjatyw konkursowych — jakie wydatki mozemy uznaé za
projektowe — sposob myslenia projektowego (prowadzi spec. ds. rozliczen projektu)
16:00 Kawa
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16:30 Lista obecnosci — wg druku projektowego — uzupeinienie dokumentacji,
ustanowienie zasad (prowadzi spec. ds. rozliczen projektu)
Inne tematy
18:00 Transfer poza Warszawe
19:30 Powitanie przy kolac;ji
20:30 Modlitwa ze $piewami z Taize
21:30 Wieczorne Polakéw rozmowy przy ognisku

Sroda, 26 czerwca 2019

8:30  Sniadanie
9:00 Lokalna spoteczno$é - jak budowac z nig relacje, przetamac opory,
badac jej potrzeby i zasoby — od czego zaczgé

10:30 Jak motywowacé sgsiadéw do dziatania — na przyktadzie zatrutego powietrza,
wody i korzystania z pestycydéw czy szkodliwych $rodkéw ,ochrony” roslin

12:00 Obiad

13:00 Konkretne projekty realizowane wérod spotecznosci lokalnej w Polsce i
za granicg - analiza

14:30 Mass Lobby w Londynie — organizacje klimatyczne jednym gtosem
wobec zmian klimatu - rola CAFOD, ich podej$cie, narzedzia, zatozenia, efekty

16:00 Przerwa kawowa

16:30 Wizyta studyjna — jak mozemy zaprezentowac nasze dziatania w UK?
18:00 Kolacja

19:00 WSspodliny wieczér — sedno bycia animatorem

20:30 Modlitwa ze $piewami z Taize

Czwartek, 27 czerwca 2019

Iv.
7

V.

8:30  Sniadanie

9:00 Logotypy — zasady oznaczania publikacji — katalog dobrych praktyk
10:00 Niedziela Swietego Franciszka — inspiracje do dziatania

11:00 Czas podsumowania

12:00 Obiad/ Sprzatanie/pakowanie

13:00 Transfer do Warszawy

15:00 Rozestanie na Dworzec PKP

llos¢ szkolonych:

Miejsce:

Sale szkoleniowe
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Zakres zlecenia:

. Organizacja noclegu dla 7 uczestnikow;

Organizacja wyzywienia dla 7 uczestnikow i osob prowadzacych;
Przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych wedtug ww. harmonogramu;
Zapewnienie prowadzacych dla modutéw:

A. Lokalna spofecznos¢ - jak budowaé z niq relacje, przetamac opory,
badac jej potrzeby i zasoby — od czego zaczgé
Prezentacja i przeprowadzenie dyskusji
Czas trwania: 60min prezentaciji + 30min moderowanej dyskus;ji z
uczestnikami warsztatow.

B. Jak motywowac sgsiaddw do dzialania — na przykiadzie zatrutego
powietrza, wody i korzystania z pestycydow czy szkodliwych srodkéw
»ochrony” roslin

Prezentacja i przeprowadzenie dyskusji
Czas trwania: 60min prezentaciji + 30min moderowanej dyskusji z
uczestnikami warsztatow.

C. Konkretne projekty realizowane wsrod spofecznosci lokalnej w Polsce i
Za granica - analiza
Prezentacja i przeprowadzenie dyskusji
Czas trwania: 60min prezentacji + 30min moderowanej dyskusji z
uczestnikami warsztatow.

Wspdipraca z personelem projektu (Animator krajowy Wspdinoty Laudato Si',
Animatorem wolontariatu Caritas Laudato Si’) w realizacji modutéw organizacyjnych:

A. Wprowadzenie do projektu, Przedstawienie si¢ uczestnikéw, budowanie
zespotu;

B. Wymiana dotychczasowych doswiadczen w zakresie ekologii
integralnej — otwarcie, wymiana mysli w oparciu o przygotowane
wczesnie wystapienia,;

C. Podsumowanie i zebranie mysli z | dnia warsztatow;

D. Podsumowanie warsztatu po Il dniu warsztatu.
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Wymagania dot. noclegow:

. 2 noclegi dla 7 os6b

Nocleg musi by¢ zlokalizowany w odlegtosci okoto 100 km od Warszawy

. Zakwaterowanie w

pokojach jednoosobowych (ewentualnie w pokojach dwuosobowych)

Wymagania dot. wyzywienia:

2 Sniadanie dla 7 oséb;

3 Obiady dla 7 0sob;

2 Kolacje dia 7 oséb;

4 przerwy kawowe dla 7 oséb.

Wymagania dot. prowadzacych proponowanych w ofercie:

. Oczekiwania wobec prelegenta do tematu Ai C

1) Specjalista z dziedziny aktywizacji spolecznosci lokalnej, edukacji
ekologicznej i komunikacji spotecznej, zajmujacy sie tymi zagadnieniami
czynnie od nie mnigj niz 10 lat (0-12 pkt).

2) Udokumentowana wiedza ekspercka dot. zagadnien poruszanych przez
Papieza Franciszka w Encyklice Laudato si' (0-8 pkt).

3) Udokumentowany dorobek w zakresie prowadzenia wyktadéw lub
warsztatéw na temat edukacji ekologicznej, komunikacji spotecznej i ekologii
integrainej — min. 10 lat prowadzenia wyktadoéw lub warsztatow w tym
zakresie (0-10 pkt).

. Oczekiwania wobec prelegenta do tematu B

1) Specjalista z zakresu rolnictwa ekologicznego, ochrony Srodowiska i
zarzadzania Srodowiskowego na terenach wiejskich, zajmujacy sie tymi
zagadnieniami czynnie od nie mniegj niz 10 lat (0-12 pkt).

2) Udokumentowana wiedza ekspercka dot. zagadnien poruszanych przez
Papieza Franciszka w Encyklice Laudato si’ (0-8 pkt).

3) Udokumentowany dorobek w zakresie prowadzenia wyktadow lub
warsztatéw na temat rolnictwa ekologicznego, ochrony $rodowiska i
zarzadzania srodowiskowego na terenach wiejskich — min. 10 lat
prowadzenia wyktadow lub warsztatow w tym zakresie (0-10 pkt).

Wymagane doswiadczenie organizatora:

1) min. 10 lat doswiadczenia w organizowaniu wydarzen o charakterze
ekologicznym i spotecznym dla spotecznosci lokalnej - 10 pkt.

2) min. 5 lat do$wiadczenia w prowadzeniu kurséw edukacyjnych, ktérych
zakres wpisuje sie w przestanie Papieza Franciszka - 5 pkt.
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3) Doswiadczenie w planowaniu i programowaniu dziatar o charakterze
miedzypokoleniowym - 3 pkt.
4) Udokumentowane sukcesy w pracy edukacyjnej (certyfikaty, nagrody) — 2 pkt.

Kryteria dostgpu — spetniony musi byé kazdy z podanych nizej warunkéw
(0/1)

1. Zapewnienie ocdpowiedniej kadry:

a) Specjalista z dziedziny aktywizacji spotecznosci lokalnej, edukaciji
ekologicznej i komunikacji spolecznej oraz posiadajgcy udokumentowana
znajomos$¢ encykliki Laudato Si' (0/1 pkt).

b) Specjalista rolnictwa ekologicznego, ochrony §rodowiska i zarzadzania
srodowiskowego na terenach wiejskich oraz posiadajacy
udokumentowang znajomosé encykliki Laudato Si' (0/1 pkt).

2. Mozliwos¢ zapewnienia wyzywienia organicznego (0/1).
3. Zapewnienie noclegu na dwie noce dla 7 oséb (0/1).

4. Dostep do przestrzeni konferencyjnej umozliwiajacej prace warsztatowg
(0/1).

Sposob oceny oferty

1. Kryterium kompetencji kadry prowadzacej (max 60 pkt):

Ocena spetnienia kryteriow wskazanych w pkt. VIII nastapi na podstawie
otrzymanej dokumentaciji.

2. Kryterium doswiadczenia organizatora (max 20 pkt)

Ocena spetnienia kryteriow wskazanych w pkt. IX nastgpi na podstawie
otrzymanej dokumentac;ji.

3. Kryterium ceny (max 30 pkt):

Najnizsza zaoferowana cena otrzyma 30 pkt.

Cena wyzsza od najnizszej do 15% otrzyma 25 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej do 35% otrzyma 20 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej do 55% otrzyma 15 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej powyzej 56% otrzyma 10 pkt.
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XIll. Inne warunki
Nie dopuszcza sig sktadania ofert czgstkowych.

Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym (maszynowym,
komputerowym etc.)

2. Oferta musi by¢ zlozona na formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego by¢ sporzadzona na zatgczonym wzorze.

3. Do ofert nalezy zatgczy¢:

* Oswiadczenie o braku powigzar kapitatowych lub osobowych (zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego),

+ Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego),

4. Wszystkie sktadane dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byé parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujacy oferte.

6. Oferta wraz z o$wiadczeniami Wykonawcy musi by¢ podpisana przez osoby
uprawnione do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wszystkie podpisy
winny byé sporzadzone w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby podpisujgcej
(czytelnie imie i nazwisko, badz pieczatka imienna z podpisem nieczytelnym). W
przypadku skfadania podpisu przez petnomocnika dodatkowo nalezy ztozy¢
dokument petnomocnictwa.

XIil. Miejsce, termin i sposob sktadania ofert:
1) Oferty muszg by¢ ztozone w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferty mozna
skiadaé poczta tradycyjna, kurierem lub osobiscie na adres: Caritas Polska ul.
Okopowa 55 01-043 Warszawa w godzinach 8:00 do 16:00, poniedziatek —

pigtek, lub pocztg elektroniczng na adres: zaméwienia.ls@caritas.org.pl (na
przesylce pocztowej nalezy dopisaé NFOSIGW).

2) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 19 czerwca 2019 r., do godziny 12:00
(liczy sie data wptyniecia przesytki na podany adres).

3) Oferty niekompletne, przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

4) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego w dniu 19 czerwca 2019 r. 0
godzinie 13:00.

XIV. Osoba do kontaktu z Oferentami:

Hanna Kryszynska, adres: zaméwienia.ls@caritas.org.pl.
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XV. Tryb udzielania wyjasnien

1) Kazdy Oferent ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
przedmiotowego zapytania ofertowego. Pytania Oferenta musza by¢ wystane
na e-mail: zaméwienia.ls@caritas.org.pl.

2) Zamawiajacy udzieli odpowiedzi i odes$le jg w formie elektronicznej na adres e-
mail wskazany w zapytaniu.

XVI. Tryb ogtoszenia wynikow postepowania

Wszyscy Oferenci, ktorzy ztozg oferte zostang powiadomieni o wynikach
postepowania, a wybrany Oferent dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i
miejscu podpisania umowy.

XVI. Zmiany umowy
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zmian umowy.

XVII. Uwagi koncowe

1) Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni od terminu ztozenia
oferty.

2) Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych.

3) Zapytanie jest upubliczniane na stronie internetowej Zamawiajgcego.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia
zamowienia (w zaleznosci od zaistniatych potrzeb).

5) W przypadku zmiany wysoko$ci zamowienia ceny jednostkowe nie moga ulec
zmianie.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania danego wydarzeni_a !L!b' .
zmiany terminu wykonania ustugi, o czym powiadomi Wykonawce najpoznie)
na 3 dni przed wskazanym terminem.

XVII. Zatgczniki do zapytania ofertowego
Zatacznik nr 1 — Formularz Oferty

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
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