Ma'odwg Fundusr
. Ocheeny Stodovaska
caritas i Gospodark Wodnej

Zapytanie ofertowe nr 12/2019/NFOSiGW

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. ,,Ekologia integralna encykliki Laudato Si’ w dzialaniu
Wspolnot Caritas i spolecznosei lokalnych”.
wspolfinansowany ze §rodkéw NFOSIGW z ramach programu priorytetowego nr 5.5
,»Edukacja Ekologiczna”

na:

na druk ulotki i roll up w ramach projektu pn. ,,Ekologia integralna encykliki Laudato Si’ w
dziataniu Wspélnot Caritas i spolecznosci lokalnych”.

L. Informacje o zamawiajacym

Caritas Polska

ul. Okopowa 55

01-043 Warszawa

Adres poczty elektronicznej: caritaspolska@caritas.pl
Strona internetowa: www.caritas.pl

Numer telefonu: (22) 334-85-00

I1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest druk ulotkii roll up

2. Szczegllowy opis przedmiotu zamowienia:

1.Ulotka

llos¢ 1000 sztuk

Termin do 25 lipca 2019 roku

Papier: ekologiczny, biaty

Gramatura: 130-150 g

Rodzaj: A4 - Ulotka sktadana na trzy do formatu DL

Druk: kolorowy, matowy
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2.Roll up

llos¢ 2 sztuki

Termin do 25 lipca 2019 roku

Format: 120 -200 cm

Materiat: blockout

Rodzaj: kolorowy, matowy, wzmocniona podstawa (szeroka, masywna, trWafa)

WyposaZenie dodatkowe: torba transportowa

I11. Forma rozliczen
Umowa cywilno-prawna rozliczana na podstawie faktury VAT, Rozliczenia zwigzane z
realizacjg niniejszego zamowienia bedg prowadzone w polskich zlotych (PLN). Platnosé
zostanie dokonana w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionego
rachunku po zrealizowaniu poszczegélnych wydarzen. Podstawa do wystawienia faktury
bedzie protokd! odbioru przedmiotu umowy podpisany bez zastrzezen przez Strony
umowy.

IV. Zamoéwienia uzupelniajgce, oferty cz¢sciowe i oferty wariantowe
1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czgsciowych.
2. Zamawiajgcy nie przewiduje dodatkowych zamdéwien uzupelniajgcych.
3. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

V. Warunki udzialu w post¢powaniu
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy spelniajacy ponizsze warunki:

1. Prowadzg dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia.
Dysponuja niezbednym zapleczem technicznym i potencjalem osobowym gwarantujgcym
rzetelne wykonanie zamdowienia., .

3. Znajdujg si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidlowe wykonanie
zamowienia

4. W okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie — wykonali nalezycie co najmniej 3
ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamdéwienia. W trakeie oceny ofert,
Zamawiajgcy moze zgdaé od Oferenta dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte
wykonanie wskazanych uslug.

5. Nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

6. W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu Oferent zlozy
oswiadczenie bedgce czescig Formularza ofertowego, oswiadczenie o braku powigzan
kapitalowych lub osobowych, stanowigce Zalacznik nr 2 oraz oswiadczenie o spelnieniu
warunkéw udzialu w postgpowaniu, stanowigce Zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego.

V1. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy
1. Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium ceny i kompetencji
Oferenta.
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2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw za
posrednictwem poczty elektronicznej.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferentéw wyjasnien
dotyczgcych tredci zlozonych ofert.

VII. Sposdb oceny oferty
Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

L.p. | Kryterium Waga Punkty
1 Cena 50 % 50 pkt
2 Doswiadczenie 50 % 50 pkt

VIII. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym (maszynowyimn,
komputerowym etc.)
2. Oferta musi by¢ zlozona na formularzu ofertowym, ktory stanowi zalgeznik nr 1 do
zapytania ofertowego by¢ sporzadzona na zalgczonym wzorze.
3. Do ofert nalezy zalgczy¢:

« Os$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych (zalacznik nr 2 do

zapytania ofertowego),

4, Wszystkie sktadane dokumenty powinny zostaé zlozone w formie oryginalu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.
5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wlasnorgcznie
przez osobe podpisujacy ofert.

IX. Miejsce, termin i sposéb skladania ofert:

1. Oferty muszg by¢ zlozone w formie pisemnej w j¢zyku polskim. Oferte nalezy zlozyé
w trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajgcym bezsladowe
otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uplywem terminu otwarcia ofert.
Oferty mozna skladaé¢ poczta tradycyjng, kurierem lub osobiscie na adres: Caritas
Polska ul. Okopowa 55 01-043 Warszawa w godzinach 8:00 do 16:00, poniedzialek —
piatek, lub elektroniczng na adres zamowienia.ls(@caritas.org.pl (na przesylce
pocztowej nalezy dopisa¢ NFOSiGW).

2. Ofertg nalezy zlozy¢ do dnia 09 lipea 2019 r., do godziny 15:00 (liczy si¢ data
wplynigcia przesylki na podany adres).

3. Oferty nieckompletne, przestane po terminie nie bgdg rozpatrywane.

X. Osoba do kontaktu z Oferentami:
Hanna Kryszynska, adres: zamowienia.ls(@caritas.org.pl

XI. Tryb udzielania wyjasnien

1) Kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
przedmiotowego zapytania ofertowego. Pytania Oferenta muszg by¢ wystane na e-mail:
zamowienia.ls@caritas.org.pl
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2) Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi i odesle jg w formie elektronicznej na adres e-mail
wskazany w zapytaniu.

XII. Tryb ogloszenia wynikéw postepowania

Wszyscy Oferenci, ktorzy zlozg oferte zostang powiadomieni o wynikach postepowania, a
wybrany Oferent dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania
Umowy.

XIII. Zmiany umowy
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmian umowy.

XIV. Uwagi koncowe

1. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu zlozenia oferty.

2. Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych.

4. Zapytanie jest upubliczniane na stronie internetowej Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia zaméwienia

(w zaleznosci od zaistnialych potrzeb).

7. W przypadku zmiany wysokosci zamowienia ceny jednostkowe nie mogg ulec zmianie.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania danego wydarzenia lub zmiany terminu
wykonania ustugi, o czym powiadomi Wykonawce najpdzniej na 3 dni przed wskazanym
terminem.

XV. Zalgezniki do zapytania ofertowego
Zalgcznik nr 1 — Formularz Oferty
Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych
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