Narodowy Fundusz

- Ochrony Srodowiska
ca rltaS i Gospodarki Wodnej

Zapytanie ofertowe nr 17/2019/NFOSIiGW
Z dnia 22 sierpnia 2019 roku

W zwigzku z realizacjg projektu pn. Ekologia integralna encykliki Laudato Si’ w dziataniu
wspdlnot Caritas i spotecznosci lokalnych wspétfinansowanego ze $rodkéw NFOSIGW
w ramach programu priorytetowego nr 5.5 ,Edukacja Ekologiczna” na:

Organizacje i przeprowadzenie dwudniowych warsztatéw miedzynarodowych
dla Animatoréw i Wolontariuszy Caritas

l. Informacje o zamawiajgcym

Caritas Polska

ul. Okopowa 55

01-043 Warszawa

Numer telefonu: (22) 334-85-00

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowych warsztatéw
miedzynarodowych dla Animatoréw i Wolontariuszy Caritas.

1. Termin, czas i miejsce warsztatow:

23-24 wrzesnia 2019 r. Lgczny czas zajec warsztatowych - 12h lekcyjnych.
Miejsce : Caritas Polska ul. Okopowa 55 01-043 Warszawa

2. Tematyka i zakres warsztatow:
1) Cel warsztatow

Formacja osobista, zapewnienie odpowiedniej wiedzy i ksztaltowanie umiejetnosci
wolontariuszy i animatorow Caritas, a takze ich integracja i wymiana dobrych praktyk z
dziatajgcymi na rzecz ochrony srodowiska i zréwnowazonego rozwoju aktywistami z
zagranicznych chrzescijanskich organizacji pozarzadowych inspirowanych ideg ekologii
integralne;j.

2) Forma warsztatow

Warsztaty bedg obejmowac prace nad trzema sciezkami rozwojowymi:

- $ciezka 1: Nasze Fundamenty - celem tej Sciezki jest formacja uczestnikdw i
wymiana doswiadczen na temat osobistych, etycznych, spotecznych i duchowych
motywacji do dziatania na rzecz ekologii integralnej, w kontekscie aktualnych
wyzwan ekologiczno-spotecznych;
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- Sciezka 2: Nasze Potencjaty - celem tej sciezki jest wymiana dobrych praktyk
(analiza studiéw przypadku z Polski i zagranicy) oraz umiejetnosci (kampanierskich,
komunikacyjnych i rzeczniczych) pomiedzy prowadzacymi warsztaty a animatorami
i wolontariuszami;

- $&ciezka 3: Nasze Wspodlnoty - celem tej sciezki jest spotkanie i integracja polskich
animatorow i zagranicznych gosci, ktérzy bedg dzieli¢ sie swoimi doswiadczeniami
zaangazowania na rzecz ekologii integralnej i poznawac lepiej kulturowy i spoteczny
kontekst dziatalnosci polskich animatorow.

3) Harmonogram:

Dzien 1:
8:30 Sniadanie
9:30 | Sciezka Il Nasze Wspdlnoty - Wspélna modlitwa
10:00 | Sciezka Ill Nasze Wspdlnoty - Przywitanie i poznanie sie uczestnikow i
prowadzgcych warsztaty, ice breakers
10:45 | Sciezka | Nasze Fundamenty - Co sie dzieje w naszym wspolnym domu — cz.l
11:30 przerwa kawowa
11:45 | Sciezka | Nasze Fundamenty - Co sie dzieje w naszym wspdlnym domu — cz.!
13:30 przerwa obiadowa
14:30 | Sciezka | Nasze Fundamenty - Wiara i ekologia
15:15 | Sciezka | Nasze Fundamenty - Katolicka Nauka Spoteczna
16:00 przerwa na kawe i ciastka
16:15 | Sciezka Il Nasze Potencjaty - Case studies zagranicznych inicjatyw na rzecz
zrownowazonego rozwoju / spotkanie z przedstawicielami ww. inicjatyw
17:15 | Sciezka 1ll Nasze Wspdlnoty - Nasze osobiste motywacje i historie
zaangazowania — gosci zagranicznych, animatoréw, uczestnikow
18:15 modlitwa na zakonczenie
19:00 kolacja
20:00 czas wolny i integracja
Dzien 2:
8:30 $niadanie
9:30 | Sciezka Il Nasze Wspdlnoty - Wspélna modlitwa
10:00 | Sciezka Il Nasze Potencjaty - Planowanie strategii kampanii spotecznej na
rzecz ekologii integralnej w mojej spotecznosci
11:30 przerwa kawowa
11:45 | Sciezka Il Nasze Potencjaly - Budowanie relacji z parafig, lokalng
spotecznoscia i jej reprezentantami w kontekscie prowadzenia kampanii na
rzecz ekologii integralnej
12:30 | Sciezka |l Nasze Potencjaty - Tworzenie skutecznego przekazu na rzecz
ekologii integralnej
13:15 Msza Swieta
14:15 | Sciezka Il Nasze Wspdlnoty - Zakonczenie warsztatow
14:30 obiad
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3. llosé¢ szkolonych:

tacznie 15 uczestnikow

4. Metody warsztatowe

Zajecia prowadzone bedg w sposéb angazujgcy uczestnikéw. Wykorzystane zostang
takie metody jak:

wyktad interaktywny/quiz;
seminarium;

praca w grupach;

rozmowa z gosciem;

wymiana dodwiadczen i dyskusja;
role play;

case studies;

spotkanie z praktykami;

zajecia rekodzielnicze.

5. Zakres zlecenia

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

Wykonawca zapewni noclegi dla 15 uczestnikéw (w tym prowadzacych) - 2 noce.
Wykonawca zapewni wyzywienie dla 15 uczestnikow (w tym prowadzacych) - 2 dni wg
harmonogramu).

Wykonawca zapewni ttumaczenie w toku trwania warsztatéw (2 dni)

Wykonawca zapewni dojazd 3 wyktadowcdw zagranicznych (bilety lotnicze)
Wykonawca zapewni odpowiednich prowadzacych/ ekspertéw dziedzinowych na
kazdy z paneli w ramach 3 Sciezek rozwojowych:

- $&ciezka 1 - Nasze Fundamenty (czas trwania 180 minut): 2 ekspertow.

- Sciezka 2 - Nasze Potencjaly (czas trwania 240 minut): 1 ekspert.

- $&ciezka 3 - Nasze Wspdlnoty (czas trwania 105 minut): 1 moderator.
Wykonawca bedzie prowadzit nadzér merytoryczny i organizacyjny (wspolnie z
przedstawicielami Caritas) nad przeprowadzeniem warsztatow, w tym bedzie
odpowiadat za porzadek warsztatéw.

Wykonawca sporzgdzi raport koncowy z warsztatow, dotyczgcy kwestii technicznych
(t.j. oSwiadczenie dot. ilosci uczestnikéw, przebieg warsztatéw, napotkane problemy)
oraz merytorycznych (ocena przeprowadzonych warsztatéw pod katem zgodnosci
efektéw z zamierzeniami, sprawozdanie z przebiegu warsztatow)

Wykonaweca przygotuje i przeprowadzi ankiete oceny kazdego z warsztatow.
Wykonawca zapewni dokumentacje zdjeciowg z warsztatow.
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Ill. Wymagania dot. oséb prowadzacych warsztaty:
1. Oczekiwania wobec prowadzacego w ramach $ciezki 1 - Nasze Fundamenty

1) Specjalista z dziedziny ekologii integralnej i Katolickiej Nauki Spoteczne;j
prowadzgcy dziatalnos¢ naukowg i/lub dydaktyczng w dziedzinie ekologii
integralnej, zajmujacy sie tymi zagadnieniami czynnie od nie mniej niz 10 lat.
Stopieh naukowy doktora nauk spotecznych bedzie dodatkowym atutem. (0-12 pkt).

2) Udokumentowana wiedza ekspercka dot. zagadnien poruszanych przez Papieza
Franciszka w Encyklice Laudato si’ (0-8 pkt).

3) Udokumentowany dorobek w zakresie prowadzenia wykfadoéw lub warsztatéw na
temat ekologii integralnej i Katolickiej Nauki Spotecznej — min. 10 lat prowadzenia
wyktaddéw lub warsztatéw w tym zakresie (0-10 pkt).

2. Oczekiwania wobec prowadzacego w ramach s$ciezki 1 - Nasze Fundamenty

1) Pracownik lub dziatacz europejskiej organizacji na rzecz ochrony
klimatu/ekologicznej majgcej doswiadczenie (min. trzyletnie) w przeprowadzaniu
kampanii na rzecz zréwnowazonego rozwoju i sprawiedliwo$ci klimatyczne;j.
Wspétpraca z instytucjami Kosciota Katolickiego bedzie dodatkowym atutem.
zajmujacy sie tymi zagadnieniami czynnie od nie mniej niz 10 lat (0-12 pkt).

2) Udokumentowana wiedza ekspercka dot. zagadnien poruszanych przez Papieza
Franciszka w Encyklice Laudato si’ (0-8 pkt).

3) Udokumentowany dorobek w zakresie prowadzenia wyktadow lub warsztatéw na
temat edukacji ekologicznej, komunikacji spotecznej i ekologii integralnej — min. 3
lat prowadzenia wyktadow lub warsztatow w tym zakresie (0-10 pkt).

3. Oczekiwania wobec prowadzacego w ramach sciezki 2 - Nasze Potencjaly

1) Pracownik lub dziatacz europejskiej organizacji na rzecz zrbwnowazonego rozwoju,
majgcy doswiadczenie (min. trzyletnie) w czynnym prowadzaniu kampanii na rzecz
zrownowazonego rozwoju i sprawiedliwosci klimatycznej, w budowaniu relacji i
wspotpracy oraz skutecznego przekazu na rzecz ekologii integralnej. Wspétpraca z
instytucjami Kosciota Katolickiego bedzie dodatkowym atutem (0-12 pkt).

2) Udokumentowana wiedza ekspercka dot. zagadnien poruszanych przez Papieza
Franciszka w Encyklice Laudato si’ (0-8 pkt).

3) Udokumentowany dorobek w zakresie prowadzenia wyktadow lub warsztatow na
temat komunikacji spotecznej i ekologii integralnej — min. 10 lat prowadzenia
wyktadow lub warsztatéw w tym zakresie (0-10 pkt).

4. Oczekiwania wobec prowadzacego w ramach sciezki 3 - Nasze Wspolnoty

1) Pracownik lub dziatacz europejskiej organizacji na rzecz zrownowazonego rozwoju,
majgcy min. trzyletnie doswiadczenie pracy z chrzescijanskimi organizacjami
spotecznymi, w animowaniu wspaolnot dziatajgcych na rzecz klimatu i ekologii
integralnej, w budowaniu relacji i wspotpracy oraz skutecznego przekazu na rzecz
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ekologii integralnej. Wspotpraca z instytucjami Kosciota Katolickiego bedzie
dodatkowym atutem (0-12 pkt).

2) Udokumentowana wiedza ekspercka dot. zagadnien poruszanych przez Papieza
Franciszka w Encyklice Laudato si’ (0-8 pkt).

3) Udokumentowany dorobek w zakresie prowadzenia wykfadéw lub warsztatéw na
temat komunikacji spotecznej i ekologii integralnej — min. 10 lat prowadzenia
wyktadéw lub warsztatéw w tym zakresie (0-10 pkt).

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy ponizsze warunki:

1) Prowadzg dziatalno$¢ w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.

2) Dysponuja niezbednym zapleczem technicznym i potencjatem osobowym
gwarantujgcym rzetelne wykonanie zaméwienia.

3) Dostarczg CV oraz portfolio specjalistow, o ktérych mowa w pkt. llI;

4) Znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej prawidtowe
wykonanie zamowienia.

5) Nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

2. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu Oferent ztozy
oswiadczenie bedace czescig Formularza ofertowego, oswiadczenie o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych, stanowigce Zatgcznik nr 2 oraz o$dwiadczenie o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

V. Sposéb oceny oferty

1. Kryterium kompetencji kadry prowadzacej (max 60 pkt):
Ocena spetnienia kryteriow wskazanych w pkt. VIl nastgpi na podstawie otrzymanej
dokumentaciji.

2. Kryterium ceny (max 30 pkt):
Najnizsza zaoferowana cena otrzyma 30 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej do 15% otrzyma 25 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej do 35% otrzyma 20 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej do 55% otrzyma 15 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej powyzej 56% otrzyma 10 pkt.

VI. Inne warunki

Nie dopuszcza sie skfadania ofert czgstkowych.

VII. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym (maszynowym,
komputerowym etc.)

2. Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.
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3. Do ofert nalezy zatgczyc¢:
» Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego),
+ Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego),
4. Wszystkie sktadane dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie
przez osobe podpisujgcy oferte.
6. Oferta wraz z oswiadczeniami Wykonawcy musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wszystkie podpisy winny by¢
sporzgdzone w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby podpisujgcej (czytelnie imig i
nazwisko, bgdz pieczatka imienna z podpisem nieczytelnym). W przypadku skfadania
podpisu przez petnomocnika dodatkowo nalezy ztozy¢ dokument petnomocnictwa.

VIIl. Miejsce, termin i sposoéb sktadania ofert:

1) Oferty muszg by¢ ztozone w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferty mozna
sktadaé pocztg tradycyjna, kurierem lub osobiscie na adres: Caritas Polska ul.
Okopowa 55 01-043 Warszawa w godzinach 8:00 do 16:00, poniedziatek — pigtek,
lub pocztg elektroniczng na adres: zamowienia.ls@caritas.org.pl (na przesytce
pocztowej nalezy dopisaé NFOSIGW).

2) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29 sierpnia 2019 r., do godziny 12:00 (liczy sie data
wplyniecia przesyiki na podany adres).

3) Oferty niekompletne, przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

4) Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego w dniu 29 sierpnia 2019 r. o
godzinie 13:00.

IX. Adres do kontaktu z Oferentami:

adres: zamowienia.ls@-caritas.org.pl.

X. Tryb udzielania wyjasnien

1) Kazdy Oferent ma prawo zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
przedmiotowego zapytania ofertowego. Pytania Oferenta musza by¢ wystane na e-
mail: zamowienia.ls@caritas.org.pl.

2) Zamawiajacy udzieli odpowiedzi i odesle jg w formie elektronicznej na adres e-mail
wskazany w zapytaniu.

XI. Tryb ogtoszenia wynikéw postepowania

Wszyscy Oferenci, ktorzy ztozg oferte zostang powiadomieni o wynikach postepowania, a
wybrany Oferent dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania
umowy.

XIl. Zmiany umowy
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Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwo$ci zmian umowy.

XIll. Uwagi koncowe

1) Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

2) Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych.

3) Zapytanie jest upubliczniane na stronie internetowej Zamawiajgcego.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia zamoéwienia (w
zaleznosci od zaistniatych potrzeb).

5) W przypadku zmiany wysokosci zamowienia ceny jednostkowe nie mogg ulec
Zmianie.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwofania danego wydarzenia lub zmiany
terminu wykonania ustugi, o czym powiadomi Wykonawce najpozniej na 3 dni przed
wskazanym terminem.

XIV. Zalgczniki do zapytania ofertowego
Zatgcznik nr 1 — Formularz Oferty
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatgcznik nr 3 — Odwiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu



