N [
N

caritas

Zapytanie ofertowe nr 18/2019/NFOSiGW
z dnia 11 wrzesénia 2019 roku

W zwiazku z realizacjg Projektu pn. ,,Ekologia integralna encykliki Laudato Si’ w dziataniu
Wspdlnot Caritas i spotecznosci lokalnych”.
wspolfinansowany ze srodkéw NFOSiGW z ramach programu priorytetowego nr 5.5
»EBdukacja Ekologiczna”

na:

na zapewnienie wyzywienia w trakcie Niedzieli §w. Franciszka w Jaczowie w ramach
projektu pn. ,,Ekologia integralna encykliki Laudato Si” w dziataniu Wspolnot Caritas i
spotecznosci lokalnych”.

|. Informacje o zamawiajacym

Caritas Polska

ul. Okopowa 55

01-043 Warszawa

Strona internetowa: www.caritas.pl

I1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest usluga wyzywienia dla uczestnikéw Niedzieli $w.
Franciszka:

2. Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia:

1) Opis ustugi cateringowe;j:

a) Menu:
e zupa, np. dyniowa (porcja 200 g na osobg);
e danie wegetarianskie, np. leczo z miejscowych warzyw (porcja 250 g na osobg);
e ryz i/lub chleb (porcja 120 g na osobg);
e ciasto, np. dyniowe i/lub marchewkowe i/lub szpinakowe (porcja 120 g na osobg);
e kompot lub woda z cytryna i mieta (200 ml na osobg).

b) Zapewnienie biodegradowalnych naczyn i sztu¢cow jednorazowych dla 100 osob;

C) Zapewnienie realizacji ustugi przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci
produktow spozywczych, przestrzegania przepisow prawnych w zakresie
przechowywania 1 przygotowywania artykutow spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. 0 bezpieczenstwie zywnosci 1 zywienia Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.).

2) Planowana ilo$¢ 0séb/ zestawéw: 100 osob.
3) Termin: 22 wrzesnia 2019 roku w godzinach: 12:30 -14:00

4) Miejsce: Jaczow — Parafia $w. Apostotow Szymona i Judy Tadeusza
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I11. Forma rozliczen

Umowa cywilno-prawna rozliczana na podstawie wystawionej faktury VAT. Rozliczenia
zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia bedg prowadzone w polskich ztotych
(PLN). Ptatno$¢ zostanie dokonana w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT po zrealizowaniu poszczegdlnych wydarzen. Podstawa do
wystawienia faktury bedzie protokoét odbioru przedmiotu umowy podpisany bez
zastrzezeh przez Strony umowy.

IV. Wspoélny stownik zamoéowien (CPV)

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55500000-5 Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkéw
55511000-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow

V. Zamoéwienia uzupelniajgce, oferty czesciowe i oferty wariantowe
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych zamowien uzupetniajacych.
3. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu

VII.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy spelniajacy ponizsze warunki:

1. Prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

2. Posiadajg stosowny wpis w dokumencie rejestrowym potwierdzajacy mozliwosé
Swiadczenia ustug gastronomicznych.

3. Dysponuja niezbednym zapleczem technicznym i potencjalem osobowym gwarantujgcym
rzetelne wykonanie zamowienia.

4. Znajduja si¢ w sytuacji finansowej 1 ekonomicznej, zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamoOwienia.

5. Posiadaja doswiadczenie oraz uprawnienia do §wiadczenia ustug dla os6b
niepetnosprawnych, grup zorganizowanych, konferencji, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowigzek ich posiadania.

6. W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonali nalezycie
co najmniej 3 ushugi odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia. W trakcie
oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Oferenta dokumentéw potwierdzajacych nalezyte
wykonanie wskazanych ustug.

7. Nie sa powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

8. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu Oferent ztozy
o$wiadczenie bedace czgécig Formularza ofertowego, oswiadczenie o braku powigzan
kapitalowych lub osobowych, stanowigce Zatgcznik nr 2 oraz o§wiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Wykluczenia

1. Niespehienie chociazby jednego z wymienionych w punkcie VII warunkéw skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego
uwaza si¢ za odrzucong.

2. Wykonawcy bioracy udziat w postegpowaniu nie moga by¢ podmiotami powigzanymi z
Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie
si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
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Zamawiajgcego czynnosci zwigzane Z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,
¢) pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
3. Ocena spetnienia tego warunku bedzie dokonywana w oparciu o przedtozone przez
Oferenta Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania).

VIII. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy
1. Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium ceny.
2. Wybor najkorzystniejszej oferty, ktora bedzie miata najnizsza ceng.
3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow za
posrednictwem poczty elektronicznej i tradycyjne;j.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

IX. Sposob obliczania ceny
1. Cena bgdzie zawierata wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia. Nalezy ja podaé
w polskich ztotych.
2. Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majace wplyw na jej wysokos¢,
Wykonawca powinien wykona¢ z nalezytg staranno$cia.
3. Zaoferowana cena winna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, §wiadczone przez okres 1 na
warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.
4. Ceny podane w ofercie nie podlegaja zmianom przez caly okres trwania umowy.

X. Sposob przygotowania oferty:
1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym (maszynowym,
komputerowym etc.)
2. Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego by¢ sporzadzona na zatgczonym wzorze.
3. Do ofert nalezy zataczy¢:
* Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych (zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego),
» Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu (zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego),
4. Wszystkie sktadane dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.
5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte.
6. Oferta wraz z oswiadczeniami Wykonawcy musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wszystkie podpisy winny by¢
sporzadzone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej (czytelnie imig 1
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nazwisko, badz pieczatka imienna z podpisem nieczytelnym). W przypadku sktadania podpisu
przez petlnomocnika dodatkowo nalezy ztozy¢ dokument petnomocnictwa.
7. Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty zostaty kolejno ponumerowane i trwale spigte.

XI. Miejsce, termin i sposob skladania ofert:
1. Oferty musza by¢ ztozone w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferte nalezy ztozy¢ w
trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajagcym bezsladowe otwarcie
1 zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert. Oferty mozna
sktada¢ pocztg tradycyjna, kurierem lub osobiscie na adres: Caritas Polska ul. Okopowa
55 01-043 Warszawa w godzinach 8:00 do 16:00, poniedziatek — piatek, lub elektroniczna
na adres zamowienia.ls@caritas.org.pl (na przesytce pocztowej nalezy dopisac
NFOSiGW).
2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 18 kwietnia 2019 r., do godziny 12:00 (liczy si¢ data
wplyniecia przesytki na podany adres).
Oferty niekompletne, przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.
4. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 18 kwietnia 2019 r. o godzinie
13:00.

w

XIl. Tryb udzielania wyjasnien

1) Kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci przedmiotowego
zapytania ofertowego. Pytania Oferenta musza by¢ wystane na e-mail:
zamowienia.ls@caritas.org.pl .

2) Zamawiajacy udzieli odpowiedzi i odesle ja w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany
w zapytaniu.

XI11. Tryb ogloszenia wynikow postepowania
Wszyscy Oferenci, ktorzy zloza ofertg zostang powiadomieni o wynikach postgpowania, a
wybrany Oferent dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.

XIV. Zmiany umowy
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmian umowy.

XV. Uwagi koncowe

1. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

2. Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych.

4. Zapytanie jest upubliczniane na stronie internetowej Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia zamdwienia

(w zalezno$ci od zaistniatych potrzeb).

7. W przypadku zmiany wysoko$ci zamowienia ceny jednostkowe nie mogg ulec zmianie.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania danego wydarzenia lub zmiany terminu
wykonania ushugi, o czym powiadomi Wykonawce najpdzniej na 3 dni przed wskazanym
terminem.

XVI. Zalaczniki do zapytania ofertowego

Zakacznik nr 1 — Formularz Oferty

Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych
Zatagcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
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