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Zapytanie ofertowe nr 28/2019/NFOSiGW

W zwigzku z realizacja Projektu pn. ,,Ekologia integralna encykliki Laudato si” w dziataniu
Wspolnot Caritas i1 spotecznosci lokalnych”.
wspotfinansowany ze srodkéw NFOSiGW z ramach programu priorytetowego nr 5.5
,Edukacja Ekologiczna”

na:

na zapewnienie wyzywienia podczas jednego szkolenia w ramach projektu pn. ,,Ekologia
integralna encykliki Laudato si’ w dziataniu Wspolnot Caritas i spoteczno$ci lokalnych”.

|. Informacje o zamawiajacym

Caritas Polska

ul. Okopowa 55

01-043 Warszawa

Strona internetowa: www.caritas.pl

I1. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest ushuga wyzywienia dla uczestnikow szkolenia
realizowanego w nastepujacym terminie i miejscu:

12 grudnia 2019 — Bytnica 74, 66-630 Bytnica.
2. Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia:

1) Planowana ilo$¢ uczestnikéw szkolen:
Ok. 25 os6b na szkoleniu, przy czym ostateczna liczba uczestnikéw szkolenia bedzie
potwierdzona przez Zamawiajacego na 3 dni przed danym szkoleniem.

2) Czas trwania szkolenia:
6 godzin.

3) Opis uslugi cateringowej:

a) lunch zawierajacy danie gorace, wegetarianskie /podany w formie szwedzkiego
stotu/; moze to by¢ bezmigsne leczo z ryzem lub makaron z warzywami i serem lub
inne porownywalne danie;

b) zapewnienie w sali wody mineralnej w karafce lub dzbanku z cytryng i migta
podczas trwania catego wydarzenia — tagcznie 8-10 litrow;

C) zapewnienie wlasnych naczyn, sztu¢coOw 1 wszystkich pozostatych elementow
wymaganych do prawidtowej realizacji ustugi cateringu;

d) naczynia i sztuce nie moga by¢ jednokrotnego uzycia;
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e) zapewnienie realizacji ustugi przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci
produktow spozywczych, przestrzegania przepisow prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutdw spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.),

f) zapewnienia obstugi kelnerskiej, rozumianej jako dziatanie oséb, odpowiedzialnych
za rozmieszczenie potraw oraz sprzatanie po zakonczeniu spotkania.

I11. Forma rozliczen
Umowa cywilno-prawna rozliczana na podstawie wystawionej faktury VAT. Rozliczenia
zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia beda prowadzone w polskich ztotych
(PLN). Ptatno$c¢ zostanie dokonana w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT po zrealizowaniu poszczegolnych wydarzen. Podstawg do
wystawienia faktury bedzie protokot odbioru przedmiotu umowy podpisany bez
zastrzezen przez Strony umowy.

IV. Wspolny stownik zaméwien (CPV)
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55500000-5 Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkéw
55511000-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow

V. Zamoéwienia uzupelniajace, oferty czesciowe i oferty wariantowe
1. Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych zamoéwien uzupetniajacych.
2. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

VI. Termin wykonania zamo6wienia:
Ustuga powinna zosta¢ zrealizowana w terminach wskazanych w pkt. I1.1 powyzej.

VII. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy spetniajacy ponizsze warunki:
1. Prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.
2. Posiadajg stosowny wpis w dokumencie rejestrowym potwierdzajacy mozliwosé
swiadczenia ustug gastronomicznych.
3. Dysponuja niezbednym zapleczem technicznym i potencjatem osobowym
gwarantujacym rzetelne wykonanie zamowienia.
4. Znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidlowe
wykonanie zamdwienia.
5. Posiadaja do$wiadczenie oraz uprawnienia do $wiadczenia ustug dla oso6b
niepetnosprawnych, grup zorganizowanych, konferencji, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowiazek ich posiadania.
6. W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonali
nalezycie co najmniej 3 ustugi odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi
zamoOwienia. W trakcie oceny ofert, Zamawiajacy moze zagda¢ od Oferenta dokumentow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie wskazanych ustug.
7. Nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.
8. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu Oferent ztozy
o$wiadczenie bedace czgscig Formularza ofertowego, o§wiadczenie o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych, stanowiace Zalacznik nr 2 oraz o§wiadczenie o spelnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
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VIII. Wykluczenia

1. Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych w punkcie VII warunkow
skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.
2. Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu nie mogg by¢ podmiotami powigzanymi z
Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcag, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

¢) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
3. Ocena spetnienia tego warunku begdzie dokonywana w oparciu o przedtozone przez
Oferenta Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych (Zatacznik nr 2
do niniejszego zapytania).

IX. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy
1. Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium ceny.
2. Wybor najkorzystniejszej oferty, ktora bedzie miata najnizsza cene.
3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow za
posrednictwem poczty elektronicznej 1 tradycyjne;.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

X. Sposob obliczania ceny

1. Cena bedzie zawieratla wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia. Nalezy ja
poda¢ w polskich ztotych.

2. Wszystkie czynnos$ci zwigzane z obliczeniem ceny 1 majace wplyw na jej wysokos¢,
Wykonawca powinien wykona¢ z nalezyta starannos$cig.

3. Zaoferowana cena winna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac 1 czynnosci oraz
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia, $wiadczone przez okres 1
na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.

4. Ceny podane w ofercie nie podlegaja zmianom przez caty okres trwania umowy.
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XI. Sposo6b przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym (maszynowym,
komputerowym etc.)
2. Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym, ktory stanowi zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego by¢ sporzadzona na zatagczonym wzorze.
3. Do ofert nalezy zataczy¢:

* Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych (zatgcznik nr 2 do

zapytania ofertowego),
* Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu (zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego),

4. Wszystkie sktadane dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.
5. Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty musza by¢ parafowane wtasnorecznie
przez osobe¢ podpisujaca oferte.
6. Oferta wraz z o$wiadczeniami Wykonawcy musi by¢ podpisana przez osoby
uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wszystkie podpisy
winny by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujace;j
(czytelnie imi¢ i nazwisko, badz pieczatka imienna z podpisem nieczytelnym). W
przypadku sktadania podpisu przez pelnomocnika dodatkowo nalezy ztozy¢ dokument
petlnomocnictwa.
7. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty zostaty kolejno ponumerowane i trwale spigte.

XII. Miejsce, termin i sposob skladania ofert:

1. Oferty muszg by¢ ztozone w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferte nalezy ztozy¢
w trwale zamknietym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajagcym bezsladowe
otwarcie 1 zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Oferty mozna sktada¢ poczta tradycyjna, kurierem (na przesylce pocztowej nalezy
dopisa¢ NFOSiGW) lub osobiscie na adres: Caritas Polska ul. Okopowa 55 01-043
Warszawa w godzinach 8:00 do 16:00, poniedziatek — piatek, lub elektroniczng na
adres zamowienia.ls@caritas.org.pl.

2. Oferte nalezy ztozy¢ do 6 grudnia 2019 r., do godziny 12:00 (liczy si¢ data
wplynigcia przesyiki na podany adres).

3. Oferty nickompletne, przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego 6 grudnia 2019 r. o godzinie 13:00.

XI11. Osoba do kontaktu z Oferentami:
Andrzej Grupa, adres: agrupa@caritas.org.pl

XIV. Tryb udzielania wyjas$nien

1) Kazdy Oferent ma prawo zwrdcic¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
przedmiotowego zapytania ofertowego. Pytania Oferenta musza by¢ wystane na e-mail:
agrupa@caritas.org.pl.

2) Zamawiajacy udzieli odpowiedzi i odesle jg w formie elektronicznej na adres e-mail
wskazany w zapytaniu.
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XV. Tryb ogloszenia wynikéw postepowania
Wszyscy Oferenci, ktorzy zloza oferte zostang powiadomieni o wynikach postepowania, a
wybrany Oferent dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania

umowy.

XVI. Zmiany umowy
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmian umowy.

XVII. Uwagi koncowe

1. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu zlozenia oferty.

2. Niniejsze post¢gpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych.

4. Zapytanie jest upubliczniane na stronie internetowej Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia zamdwienia

(w zalezno$ci od zaistniatych potrzeb).

7. W przypadku zmiany wysoko$ci zamdwienia ceny jednostkowe nie mogg ulec zmianie.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania danego wydarzenia lub zmiany terminu
wykonania ushugi, o czym powiadomi Wykonawce najp6zniej na 3 dni przed wskazanym
terminem.

XVII1. Zalgczniki do zapytania ofertowego

Zalacznik nr 1 — Formularz Oferty

Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu
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