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Zapytanie ofertowe nr 02/2020/NFOSIiGW

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. Ekologia integralna encykliki ,Laudato Si”w
dziataniu Wspdlnot Caritas i spofecznosci lokalnych
wspéffinansowany ze $rodkéw NFOSIGW z ramach programu priorytetowego nr 5.5
,Miedzydziedzinowe Edukacja Ekologiczna”

na:

Organizacjai przeprowadzenie warsztatow dla Diecezjalnych Animatoréw Laudato Si'.

l. Informacje o zamawiajgcym

Caritas Polska

ul. Okopowa 55

01-043 Warszawa

Adres poczty elektronicznej: caritaspolska@caritas.pl
Strona internetowa: www.caritas.pl

Numer telefonu: (22) 334-85-00

[I.  Termin i czas szkolenia:
17-20 lutego 2020 r.; 34 godzin szkoleniowych.

[ll.  Harmonogram szkolenia:

Poniedziatek - 17 lutego 2020
13:00-14:00 — recepcja

14:00 obiad
15:00 Powitanie, wprowadzenie (prowadzi Caritas Polska)
15:15 Troska o $rodowisko w Pi$mie Swietym i Tradycji Kosciota

(prowadzi Caritas Polska).

16:00 przerwa

16:15 cd. Troska o $rodowisko w Pismie Swietym i Tradycji Kosciota: ,Mysl
globalnie, dziataj lokalnie” — nasza osobista odpowiedzialnos¢ za
budowanie wspdlnoty (prowadzi Caritas Polska).

17:00 przerwa kawowa

17:15 Zapoznanie sie uczestnikdw oraz przedstawienie programu warsztatow
oraz ich zatozen i celu. Relacje z “frontu”. Opowiesci o tym, co sie
dziato w diecezjach (prowadzi Caritas Polska).

18:45 zakonczenie zaje¢ modlitwg (prowadzi Caritas Polska).

N [ Dofinansowano ze srodkéw Projekt ,Ekologia integralna encykliki Laudato Si’ w dziataniu wspdlnot Caritas
UK Narodowego Funduszu i spotecznosci lokalnych” realizowany przez Caritas Polska, zostat dofinansowany ze
BN Ochrony Srodowiska $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.
i Gospodarki Wodnej Za jego tresé odpowiada wytgcznie Caritas Polska.

caritas



http://www.caritas.pl/

wspolnota

caritas

19:00 kolacja
19:30 - 21:30 Budowanie i integracja grupy
(prowadzi facylitator zapewniony przez wykonawce).

Wtorek - 18 lutego 2020

08:00 Sniadanie

08:45 Nauka o klimacie — zanikajgca bioroznorodnosé. Klucze do zrozumienia
problemu (prowadzi Caritas Polska).

09:30 cd. Relacje animatoréw diecezjalnych z dziatan w diecezjach w 2019 r.
(prowadzi Caritas Polska).

10:15 Przerwa kawowa

10:30 Dziatania projektowe — codzienna wspodtpraca, procedury, wskazniki,
konkursy (prowadzi Caritas Polska).

12:00 PRZERWA

12:15 cd. Dziatania projektowe — codzienna wspotpraca, procedury,
wskazniki, konkursy (prowadzi Caritas Polska).

13:30 Msza $w. (prowadzi Caritas Polska).

14.00 obiad

15:30 Design Thinking 1: Przygotowanie do dziatah animatora w diecezji
(prowadzi ekspert facylitator zapewniony przez wykonawce)

17:00 Przerwa kawowa

17:30 Design Thinking w ustugach spotecznych 2: Projektowanie dziatan

animatora w diecezji.

(prowadzi ekspert facylitator zapewniony przez wykonawce)
19:00 kolacja
19:30 - 21:30 Budowanie i integracja grupy

(prowadzi facylitator zapewniony przez wykonawce).

Sroda - 19 lutego 2020

08:00 Sniadanie

08:45 Nauka o klimacie - ubéstwo w kontekscie zmiany klimatu
(prowadzi ekspert zapewniony przez wykonawce).

09:30 Prezentacja platformy konkursowej dla SKC + CWC w 2020 roku
(prowadzi Caritas Polska).

11:00 przerwa kawowa

11:15 Konkursy SKC i CWC w 2020 — platforma, w tym ocena wnioskow +
manual; Myslenie projektowe, wskazania (prowadzi Caritas Polska).

13:30 Msza sw. (prowadzi Caritas Polska).

14:00 obiad

14:45 Budowanie i integracja grupy
(prowadzi facylitator zapewniony przez wykonawce).

15:30 Animator przeswietlony: jak sie czuje w swojej roli, czego potrzebuje, co
chce osiggnac - niezbedne narzedzia, metodologia pracy, planowanie i
raportowanie dziatan
(prowadzi ekspert facylitator zapewniony przez wykonawce)
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17:00 Przerwa kawowa

17:30 Przyktadowe projekty spoteczne realizowane przy uzyciu metodologii
Design Thinking w Polsce i za granicg - analiza
(prowadzi ekspert facylitator zapewniony przez wykonawce)

19:00 kolacja

19:30 - 21:30 Budowanie i integracja grupy
(prowadzi facylitator zapewniony przez wykonawce).

Czwartek - 20 lutego 2020

08:00 Sniadanie

08:45 modlitwa (prowadzi Caritas Polska)

09:00 Nauka o klimacie. Fakty i mity
(prowadzi ekspert zapewniony przez wykonawce).

10:30 przerwa kawowa

10:45 Planowanie kolejnych dziatan z lokalnymi Animatorami Laudato si’
Podsumowanie, przypomnienie, pytania, ankiety, zakonczenie.
(prowadzi facylitator zapewniony przez wykonawce).

12:30 Msza Sw. (prowadzi Caritas Polska)

13:00 obiad

IV. llosé szkolonych: 12
V. Miejsce: Sale szkoleniowe - Warszawa

VI. Zakres zlecenia:

1. Organizacja noclegéw dla 12 uczestnikoéw i 2 os6b prowadzgcych (3 noce);
2. Organizacja wyzywienia dla 12 uczestnikow i 5 oséb prowadzacych (4 dni);
3. Przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych wedtug powyzszego harmonogramu;
4. Zapewnienie prowadzacych dla modutéw:

A.Design Thinking 1: Przygotowanie do dziafan animatora w diecezji.
Przygotowanie aktywnosci integracyjnych/ budujacych ducha zespotu
Prezentacja i przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych
Czas trwania: 45 min prezentacji + 45 min zaje¢ warsztatowych (2 godziny
lekcyjne).

B. Design Thinking w ustugach spotecznych 2: Projektowanie dziatan
animatora w diecezji.
Przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych
Czas trwania: 90 min zaje¢ warsztatowych (2 godziny lekcyjne).

Ochrony Srodowiska $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.
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C. Animator przeswietlony: jak sie czuje w swojej roli, czego potrzebuje,
co chce osiggna¢ - niezbedne narzedzia, metodologia pracy,
planowanie i raportowanie dziatan.

Prezentacja i przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych
Czas trwania: 45 min prezentacji + 45 min zaje¢ warsztatowych (2 godziny
lekcyjne).

D. Przykfadowe projekty spofeczne realizowane przy uzyciu metodologii
Design Thinking w Polsce i za granicg - analiza.
Przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych
Czas trwania: 90 min zaje¢ warsztatowych (2 godziny lekcyjne).

E. Planowanie kolejnych dziatan z lokalnymi Animatorami Laudato si’
Podsumowanie, przypomnienie, pytania, ankiety, zakonczenie.
Przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych
Czas trwania: 90 min zaje¢ warsztatowych (2 godziny lekcyjne).

F. Budowanie i integracja grupy
Przygotowanie aktywnosci integracyjnych/ budujgcych ducha zespotu
Czas trwania: 3 moduty po 90 min. i 1 modut 45 min. (7 godzin lekcyjnych)

G.Nauka o klimacie - ubéstwo w kontekscie zmiany klimatu
Prezentacja
Czas trwania: 45 min prezentacji (1 godzina lekcyjna).

H. Nauka o klimacie. Fakty i mity
Prezentacja
Czas trwania: 45 min prezentacji (1 godzina lekcyjna).

5. Wspodtpraca z personelem projektu (Koordynator projektu; Animator krajowy
Wspdinoty Laudato Si’; Gtdwny specjalista merytoryczny) w realizacji modutow
organizacyjnych:

A.Recepcja

B. Powitanie, wprowadzenie

C. Troska o srodowisko w Pismie Swietym i Tradycji Kosciota;
D

. Troska o $rodowisko w Pismie Swietym i Tradycji Kosciota: ,,Mysl
globalnie, dziataj lokalnie” — nasza osobista odpowiedzialnos¢ za
budowanie wspélnoty

E. Zapoznanie sie uczestnikow oraz przedstawienie programu warsztatow
oraz ich zatozen i celu.

F. Relacje z “frontu”. Opowiesci o tym, co si¢ dziato w diecezjach; Relacje
animatorow diecezjalnych z dziatan w diecezjach w 2019 r.

G.Nauka o klimacie — zanikajgca bior6znorodnos¢. Klucze do zrozumienia

problemu
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H. Dziatania projektowe — codzienna wspétpraca, procedury, wskazniki,
konkursy

|. Prezentacja platformy konkursowej dla SKC + CWC w 2020 roku

J. Konkursy SKC i CWC w 2020 — platforma, w tym ocena wnioskéw +
manual; Myslenie projektowe, wskazania

VIl. Wymagania dot. noclegéw:

1. 3 noclegi ze $niadaniem dla 14 osob;

2. Nocleg musi by¢ zlokalizowany nie dalej niz 15 min. od Centrum Okopowa;

3. Zakwaterowanie w pokojach pojedynczych o standardzie co najmniej trzy-
gwiazdkowym.

VIIl. Wymagania dot. wyzywienia:

e 4 Obiady dla 17 oséb;
o 3 Kolacje dla 17 osbb;
e 6 przerwy kawowe dla 17 oséb.

IX. Wymagania dot. prowadzacych proponowanych w ofercie:

1. Oczekiwania wobec trenera/eksperta do tematu A, B, Ci D

1) Trener i coach specjalizujgcy sie w realizacji projektéw w metodologii Design
Thinking oraz zarzgdzaniu projektowym (0-7 pkt).

2) Udokumentowana znajomosc¢ zagadnieh poruszanych przez Papieza
Franciszka w Encyklice Laudato si’, a zwtaszcza zagadnien ekologii
integralnej (0-5 pkt).

3) Udokumentowany dorobek w zakresie przeprowadzenia szkolen lub
warsztatow z zakresu Design Thinking oraz zarzgdzania projektowego — min.
5 lat prowadzenia szkoleh w tym zakresie (0-8 pkt).

2. Oczekiwania wobec trenera/moderatora do tematu Ei F

1) Trener i moderator specjalizujgcy sie w realizacji projektdow oraz zarzgdzaniu
zespotami projektowymi (0-7 pkt).

2) Udokumentowana znajomosc¢ zagadnieh poruszanych przez Papieza
Franciszka w Encyklice Laudato si’, a zwtaszcza zagadnienh ekologii
integralnej (0-5 pkt).

3) Udokumentowany dorobek w zakresie przeprowadzenia szkolen lub
warsztatow z zakresu zarzgdzania projektowego — min. 5 lat prowadzenia
szkolen w tym zakresie (0-8 pkt).

3. Oczekiwania wobec prelegenta do tematu Gi H
1) Specjalista z zakresu ochrony srodowiska i zarzadzania srodowiskowego,
zajmujgcy sie tymi zagadnieniami czynnie od nie mniej niz 5 lat (0-5 pkt).
2) Udokumentowana wiedza ekspercka dot. przeciwdziatania kryzysowi
ekologicznemu (0-7 pkt).
3) Ma udokumentowany dorobek w zakresie przeprowadzenia szkolen lub
warsztatow na temat ekologii integralnej i przeciwdziatania kryzysowi
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ekologicznemu — min. 5 lat prowadzenia wyktaddw lub warsztatow w tym
zakresie (0-8 pkt).

X. Wymagane doswiadczenie organizatora:

1) Powyzej 10 lat dziatalnosci szkoleniowej prowadzonej przez oferenta lub
przez jego kluczowy personel - 20 pkt.

2) 5-9 lat dziatalnosci szkoleniowej prowadzonej przez oferenta lub przez jego
kluczowy personel - 12 pkt.

3) 2-4 lat dziatalno$ci szkoleniowej prowadzonej przez oferenta lub przez jego
kluczowy personel - 5 pkt.

4) Ponizej 2 lat dziatalnosci szkoleniowej prowadzonej przez oferenta lub przez
jego kluczowy personel - 0 pkt.

XI.  Kryteria dostepu — spetniony musi by¢ kazdy z podanych nizej warunkéw (0/1)
1. Zapewnienie odpowiedniej kadry:

a) Trener i coach specjalizujgcy sie w realizacji projektéw w metodologii
Design Thinking oraz w zarzgdzaniu projektowym, posiadajgcy
udokumentowane doswiadczenie trenerskie w tym zakresie (0/1).

b) Specjalista z dziedziny przeciwdziatania kryzysowi ekologicznemu (0/1 pkt).

c) Specijalista z dziedziny w zarzgdzaniu zespotami projektowymi (0/1 pkt).

Xll. Sposoéb oceny oferty

1. Kryterium kompetencji kadry prowadzacej (max 60 pkt):

Ocena spetnienia kryteriow wskazanych w pkt. VIII nastgpi na podstawie
otrzymanej dokumentacji.

2. Kryterium doswiadczenia organizatora (max 20 pkt):

Ocena spetnienia kryteriow wskazanych w pkt. IX nastgpi ha podstawie
otrzymanej dokumentacji.

3. Kryterium ceny (max 30 pkt):

Najnizsza zaoferowana cena otrzyma 30 pkt.

Cena wyzsza od najnizszej do 15% otrzyma 25 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej do 35% otrzyma 20 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej do 55% otrzyma 15 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej powyzej 56% otrzyma 10 pkt.

X1, Inne warunki
Nie dopuszcza sie sktadania ofert czgstkowych.
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XIV. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym (maszynowym,
komputerowym etc.)

2. Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego by¢ sporzgdzona na zatgczonym wzorze.

3. Do ofert nalezy zatgczyc:

» Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego),

» Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego),

4. Wszystkie sktadane dokumenty powinny zostac ztozone w formie oryginatu bgdz
kserokopii potwierdzonej za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgcyg oferte.

6. Oferta wraz z oswiadczeniami Wykonawcy musi by¢ podpisana przez osoby
uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wszystkie podpisy
winny by¢ sporzgdzone w sposob umozliwiajgcy identyfikacje osoby podpisujgce;j
(czytelnie imie i nazwisko, badz pieczatka imienna z podpisem nieczytelnym). W
przypadku sktadania podpisu przez petnomocnika dodatkowo nalezy ztozy¢
dokument petnomocnictwa.

XV. Miejsce, termin i sposéb sktadania ofert:

1) Oferty muszg by¢ ztozone w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferty mozna
sktada¢ pocztg tradycyjng, kurierem lub osobiscie na adres: Caritas Polska ul.
Okopowa 55 01-043 Warszawa w godzinach 8:00 do 16:00, poniedziatek —
pigtek, lub pocztg elektroniczng na adres: zamdwienia.ls@caritas.org.pl (na
przesyice pocztowej nalezy dopisa¢ NFOSIGW).

2) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12 lutego 2020 r (liczy sie data wptyniecia
przesyiki na podany adres).

3) Oferty niekompletne, przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

XVI. Osoba do kontaktu z Oferentami:

Kontakt na adres: zamdwienia.ls@caritas.org.pl.

XVII. Tryb udzielania wyjasnien

1) Kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
przedmiotowego zapytania ofertowego. Pytania Oferenta muszg by¢ wystane
na e-mail: zamowienia.ls@caritas.org.pl.

2) Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi i odesle jg w formie elektronicznej na adres e-
mail wskazany w zapytaniu.
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XVIII. Tryb ogltoszenia wynikéw postepowania

Wszyscy Oferenci, ktérzy ztozg oferte zostang powiadomieni o wynikach
postepowania, a wybrany Oferent dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i
miejscu podpisania umowy.

XIX. Zmiany umowy
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zmian umowy.
XX. Uwagi koncowe

1) Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia
oferty.

2) Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych.

3) Zapytanie jest upubliczniane na stronie internetowej Zamawiajgcego.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia
zamowienia (w zaleznosci od zaistniatych potrzeb).

5) W przypadku zmiany wysokosci zamdwienia ceny jednostkowe nie mogg ulec
zmianie.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania danego wydarzenia lub
zmiany terminu wykonania ustugi, 0 czym powiadomi Wykonawce najpdzniej
na 3 dni przed wskazanym terminem.

XXI. Zalgczniki do zapytania ofertowego
Zatgcznik nr 1 — Formularz Oferty
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu
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