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Warszawa, dnia 18.08.2020 .

OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU NR 04/2020/FAMI/WLKP z dnia 18.08.2020 r.

prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci w oparciu o Podrecznik dla Beneficjenta projekiu finansowanego
wramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji opracowany przez Centrum Obstugi Projekiéw Europejskich
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

l. Zapraszamy do zloienia oferty na realizacje zaméwienia: zatrudnienie prawnika prowadzgcego porady
prawne dla obywateli panstw trzecich na terenie wojewédziwa wielkopolskiego w ramach projektu

pt.. ,Wielkopolska Wspdlna Sprawa" finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Fundusz Azylu,
Migraciji i Integracji oraz budzetu panstwa.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Caritas Polska

Ul. Okopowa 55, 01-043 Warszawa
REGON: 012064143

NIP: 5271006655

KRS: 0000198645

E-mail: kgugala@caritas.org.pl
Tel.: 022 334 85 45

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (ich niespelnienie oznacza wykluczenie Wykonawcy z dalszego
postepowania a w konsekwencji odrzucenie oferty)

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegad sie Wykonawcy (osoby fizyczne lub osoby prowadzgce wlasng
dzialalnos¢ gospodarczq pod warunkiem osobistego wykonania czynnosci zgodnych z opisem przedmiotu
zaméwienia), ktérzy posiadajg wiedze | doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia
oraz dysponujg odpowiednim potencjatem organizacyjnym do wykonania zamowienia.

2. O udrzielenie zamoéwienia NIE MOGA ubiegac sie osoby, kidre sa powigzane kapitatowo lub osobowo
z Zamawiagjacym. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie sytuacje, w ktérych osoby
uczestniczgce w prowadzeniu postepowania lub osoby moggce wptyngc na wynik tego postepowania
sprawuja jednoczesnie u dostawcy lub wykonawcy funkcje decyzyjne lub sg zaangazowane po sironie
wykonawcy w redlizacje projekiu, natomiast powiqgzanie kapitatowe oznacza posiadanie przez
Beneficjenta udziatow u dostawcy lub wykonawecy, bez wzgledu na ich wielkosc¢.

3. Wykonawcy nie spetniajgcy ww. warunkdw udziatu w postepowaniu zostang wykluczeni z postepowania.
1 postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, kidrzy ztozyli nieprawdziwe
informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

IV. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespelnienie oznacza odrzucenie oferty):

Do zlozenia oferty zaprasza sie prawnika, ktéry posiada:

- wyksztatcenie wyisze prawnicze,

- doswiadczenie w prowadzeniu porad prawnych —min. 4 lata,

- doswiadczenie w prowadzeniu porad prawnych dia migrantdw — min. pdt roku

- doéwiadczenie w prowadzeniu porad prawnych dla réinych grup spotecznych dotknietych
wykluczeniem: min. 2 lata,

- doéwiadczenie w reprezentowaniu cudzoziemcow przed urzedami,

- znajomosc systemu prawnego dotyczgcego migrantow,

- praktyka w przygotowywaniu odwotan od decyzji urzedow,

- znajomosc¢ jezyka polskiego i angielskiego.
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V. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spelnienie stanowié¢ bedzie dodatkowy atut oferty na etapie oceny lub
preselekcji):

- Wykonawca posiada odbytq aplikacje adwokacjg lub radcowska oraz zdany egzamin adwokacki lub
radcowski i posiada wpis do Krajowego Rejestru Adwokatow lub rejestru radcow prawnych,

- Posiada do$wiadczenie w prowadzeniu porad prawnych powyzej 4 lat,

- Doswiadczenie w prowadzeniu porad prawnych dla migrantow powyzej 6 m-cy

VI. KRYTERIA PRESELEKCII (w postepowaniu dwuetapowym beneficjent okresla wg jakich kryteriow sporzadzi
liste kandydatow, ktorych zaprosi do dalszego etapu)

Nie dotyczy

VII. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest zatrudnienie prawnika prowadzgcego porady dla obywateli panstw trzecich na
terenie wojewddziwa wielkopolskiego (w Kaliszu - Srednio 1-2 razy w tygodniu oraz w Poznaniu - érednio 1 raz
w miesiqcu) w ramach projekiu pt. ,Wielkopolska Wspélna Sprawa” zgodnie z ponizszym opisem:

Zakres obowiqzkow:

e pomoc cudzoziemcom w legalizacji pobytu na ierytorium Polski,
prowadzenie doradziwa prawnego i udzielanie porad prawnych,
pomoc w uzyskaniu pozwolenia na prace,
pomoc w sporzadzaniu pism i wnioskow,
wsparcie w m.in. zakresie:
v wydania wizy do Polski,
v wydania zezwolenia na pobyt czasowy (karta czasowego pobytu),
v wydania zezwolenia na pobyt staty (karta statego pobyiu),
v wydania zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE,
¢ wypetnianie kart doradziwa prawnego oraz dbanie o uzupetnianie podpisow na kratach przez
beneficjientow,
¢ wspotpraca z innymi pracownikami Caritas Polska

Miejsce wykonywania obowiqzkow:
¢ Centrum Pomocy Migrantom w Kaliszu (Srednio 1-2 razy w tygodniu)
e Punktinformacyjny dla migrantéw w Poznaniu (Srednio 1 raz w miesiacu)
e obszar woj. wielkopolskiego (zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem ze strony beneficjentow).

Czas swiadczenia uslugi:

na zlecenie wg biezacego zapotrzebowania po stawce za godzing, harmonogram porad prawnych ustalany
bedzie na kazdy miesigc, w zaleznosci od zapotrzebowania beneficjentow, liczba godzin w miesiqcu bedzie
zalezna od biezacego zapotrzebowania, godziny prowadzenia porad zostang dostosowane do potrzeb
beneficjentéw (poradnictwo prawne bedzie Swiadczone w dni robocze, w godzinach pracy biura oraz w razie
zapotrzebowania w weekendy w godzinach 9-16).

Termin obowigzywania umowy:

od dnia podpisania umowy do 14.06.2021 r.
Forma zatrudnienia:

umowa zlecenie

Wymiar czasu pracy: maksymalnie 354 godziny!

' W przypadku braku moiliwoici ustalenia harmonogromu porad prownych odpowiadojqcych zapolrzebowaniv beneficjentéw lub przy tqcznym
zaangaiowaniu zawodowym Wykonawcy przekraczojqcym 240 godzin miesiecznie Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia iloéci godzin.
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VIIl. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spoéréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na podstawie
kryterium oceny
1) Cena (C) - 50%,
2) Doswiadczenie (D) - 25%., jako suma doswiadczenia D1 + dodwiadczenia D2
3) Wyksztatcenie (W) - 25%
2. Punkty bedqg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metodaq:
a) Punktacja w kryterium ,,Cena" zostanie obliczona na podstawie wzoru:

C =(C nqj: C o) x 50 pkt

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
C naj - najnizsza cena oferfowa brutto sposrdéd waznych ofert,
C o - cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce dla kidrego wynik jest obliczany.

Maksymalna liczba punktéw, ktére Wykonawca moze uzyskaé w kryterium ,Cena” wynosi 50. Ocena tego
kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie informacji wskazanych w Formularzu ofertowym.

b) Punktacja w kategorii doswiadczenie Wykonawcy bedzie badane w nastepujacy sposob:

- Dodwiadczenie w prowadzeniu porad prawnych (D1) wymagane minimum 4 lata. Punktacja bedzie
przydzielana w nastepujgcy sposob:

Doswiadczenie w prowadzeniu porad

llo$¢ przyznanych punktow

prawnych
W przedziale do 4 lat i i
] W przedziale 5-6 lat - -
W przedziale 7-8 lat — e ————
Powyzej 9 lat i

- doswiadczenie w prowadzeniu porad prawnych dla migrantéow (D2):

Doswiadczenie w prowadzeniu porad llos¢ przyznanych punkiow I
prawnych dla migrantow |

W przedziale 7 m-cy — 1 rok | 5
W przedziale powyzej 13 m-cy 10
Maksymalna liczba punktéw, kiére Wykonawca moze uzyskaé¢ w kryterium ,Doswiadczenie” wynosi 25.

Ocena tego kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie informacji wskazanych w Formularzu
ofertowym.

c) Punktacja w kategorii wyksztatcenie Wykonawcy bedzie badane w nastepujgcy sposob:

- Odbyta aplikacja adwokacka lub radcowska oraz zdany egzamin adwokacki lub radcowski oraz
posiadanie wpisu do Krajowego Rejestru Adwokatdw lub rejestru radcdw prawnych (25 pkt.)

Maksymalna liczba punktéw, kiére Wykonawca moze uzyskacé w kryterium ,Wyksztalcenie” wynosi 25. Ocena
tego kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie informacji wskazanych w Formularzu ofertowym.
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:

Ocene ostateczng dla poszczegdlnych ofert stanowi¢ bedzie suma punktow (K) przyznanych za
poszczegolne kryteria zgodnie z wzorem:

K=C+DI1+D2+W

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, kidra uzyska najwiekszq liczbe punktéw (K). tacznie za
spetnienie wszystkich kryteriow oceny ofert Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt (100%).
Wszystkie obliczenia bedq dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca powinien zaoferowac cene kompletna, jednoznaczng i ostateczng. Cena oferty powinna byc
wrazona cyfrowo i stownie.

Cena oferty winna zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do wykonania zamowienia. Zaoferowane
wynagrodzenie uwzglednia wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiajgcy w zwiqzku z udzieleniem
zamowienia (w tym wszystkie obcigzenia publicznoprawne). Wykonawca podaje cene oferty w kwocie
brutto.

Wykonawca podaje cene oferty prawidtowo wypetniajac Formularz Oferty stanowiacy zatgcznik nr 1 do
Zapytania. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnosciq do dwdch miejsc po przecinku.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od oferenta wyjasnien dotyczgcych ztozonej oferty oraz
uzupetnienia dokumentow wymaganych niniejszym zapytaniem.

. Ocenie podlegajq tylko oferty spetniajace kryteria formalne wskazane w czesici lll i IV zapytania ofertowego.

W przypadku braku zatgczonych do oferty wymaganych ninigjszym zapytaniem oferfowym dokumentow,
Zamawiajgcy wzywa oferenta do vzupetnienie oferty. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie
ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razqco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

IX. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1:

o0 s W

Oferent powinien zapoznac sie z catoscig niniejszej dokumentacji | przedstawi¢ oferte zgodnie z jgj
wymaganiami.
Kazdy Oferent moie ztozyé tylko jedng oferie zawierajgcq jedng - jednoznacznie opisang propozycje
obejmujacq catosc.
Oferenci mogg zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Oferte nalezy ztozy¢é wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1).
Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
Oferta musi by¢ czytelna, ztozona na pismie, trwatqg technikg oraz podpisana przez osobe uprawnionq. Zaleca
sie aby wszystkie strony dokumentdw sktadajgce sie na oferte byty kolejno ponumerowane oraz frwale ze sobq
zszyte.
Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 25.08.2020 do godz. 23:59
— osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pki. Il w dni robocze w godzinach 8-14
w zamknietej kopercie z dopiskiem numeru niniejszego zapytania ofertowego,
—  lub przesiac faksem na numer 22 334 85 58,
- lub w formie skanu pocziq elekironiczng na adres: kgugala@caritas.org.pl
Zamawiajgcy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie;
2) ztozonq przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
3) niezgodnq z tresciq zapytania ofertowego;
4) zawierajgcq btedy nie bedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktéra zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zaméwienia;
4) jesli mimo wezwania do uzupetnienia brakujgcych dokumentdw wymaganych niniegjszym zapytaniem
ofertowych oferent nie dostarczyt dokumentdw w wyznaczonym w wezwaniu terminie,
jej ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

7




«*» |UNIA EUROPEJSKA
« + |FUNDUSZ AZYLU,
*+*  |MIGRACIIIINTEGRACII

WOJEWODA WIELKOPOLSKI caritas

Projekt ,Wielkopolska Wspdlna Sprawa" wspétfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracii i Infegracii oraz
budzetu panstwa, realizowany przez Wojewode Wielkopolskiego oraz Caritas Polska.

9. W przypadku, gdy Zamawiajqcy uzna, iz wycena oferty zawiera razqco niskq cene w stosunku do przedmiofu
zaméwienia, Zamawiajqgcy zwrdci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cene
uznagje sie za razgco niskq i wymagajacq obligatoryjnych wyjasnien, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od
szacowane] wartosci zamoéwienia lub $rednie] arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajgcy
odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ziozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami poiwierdza, ze oferta zawiera razgco niskq cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.,

10. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

11. Oferta Wykonawcy musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1).

2) CV - zyciorys zawodowy

3) Wydruk CEIDG (jesli dotyczy).

4) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksziatcenie, posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci.

>

. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

1. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na podstawie kryteridow
wskazanych w czeici V zapytania.

2. O wyborze ngjkorzysiniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie drogq elekironiczng wszystkie
podmioty, ktére przestaty oferty w ustalonym terminie. Wykonawca, kiérego oferta zostanie wybrana zostanie
wezwany do podpisania umowy.

3. Jezeli Wykonawca, kitdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac
kolejng oferte, najkorzystniejszq sposrdéd pozostatych ofert.

4. Zamawiajqgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dalszych negocjacji dotyczacych wytgcznie ceny oferty z Wykonawceq,
kiory ztozyt oferte najkorzystniejszq w przypadku, gdy cena tej oferty przewyisza kwote, jokg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. W przypadku, gdy cena oferty przekracza budzet
Zamawiajacy, postepowanie moze zostaé uniewaznione z tego powodu.

XI. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji vdziela:
Katarzyna Gugata
tel. 22 334 85 45, +48 735-255-143
e-mail: kauagala@caritas.org.pl
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XIl. DODATKOWE INFORMACJE

1,

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takize zasizega sobie
mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia uniemoiliwigjaca udzielenie

zamowienia i zawarcie umowy;

Zamawigjqcy zastrzega sobie prawo do uniewazinienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyn.
I tego tytutu Wykonawecy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Caritas Polska do zawarcia umowy.
Termin zwiqzania ofertq: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert?, bieg terminu zwigzania oferiq
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca zobowiazuje sie w toku realizacji zaméwienia do bezwzglednego stosowania wytycznych
zawartych podreczniku dla Beneficjenta projekiu finansowanego w ramach Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji, wtym postanowien dotyczqcych zaangaziowania personelu projekitu (w szczegdlnosci
w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 240 godzin
miesiecznie - przekroczenie tego limitu uprawnia Zamawiajacego do rozwigzania umowy z Wykonawca).
W przypadku, gdy w zwiqzku z realizacjg Zamowienia zostanqg wytworzone przez Wykonawce jakiekolwiek
dokumenty, ktére bedq stanowity utwor w rozumieniu ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych, Wykonawca - w ramach przystugujgcego mu wynagrodzenia — przeniesie na
Zamawiajgcego petne autorskie prawa majatkowe i zalezne do takich utworéw w zakresie okreslonym
w umowie z Wykonawcg.
Wykonawca wyrazi zgode na utrwalenie jego wizerunku (w tym gtosu) w formie fotografii analogowej
i cyfrowe] oraz zdje¢ fimowych i jego rozpowszechnianie na zasadach okreslonych w umowie
z Wykonawca.
Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za dostawy/ustugi, kidre rzeczywiscie
zrealizowat,
Strony umowy moga dokonywad nieistotnych zmian postanowien umowy, a takze zastrzegajg sobie mozliwose
dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do fresci oferty, na podstawie, kidrej wybrano
wykonawce jezeli nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacje przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajqcy dopuszcza rowniez zmiane warunkdw umowy, jesli zmiany te
beda wynikaly ze zmian w Projekcie lub bedq korzysine dla Zamawiajacego oraz nie beda miaty wplywu na
kryteria oceny ofert zawarte w czesci V zapytania oferlowego.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
11. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

2 Przekroczenie terminu zwiqzania ofertq skutkuje jedynie mozliwoéciq odmowy podpisania umowy ze strony Wykonawcy.
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Xlll. DANE OSOBOWE [dotyczy naboru personelu]

Wykonawca skiladajgc oferte w niniejszym postepowaniv wyraia zgode na przetwarzanie swoich danych

osobowych oraz przyjmuje do wiadomosci, ze dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji/wyboru

wykonawcy mogq byé udostepniane przez Caritas Polska w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu

realizowanego projekiu, wylgcznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyiszych czynnosci lub ich

przedstawicielom zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlameniu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016). Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych

z dnia 27 kwietnia 2014 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2014) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Caritas Polska, ul. Okopowa 55, 01-043 Warszawa, e-mail:
caritaspolska@caritas.pl, tel. 22 334 85 00

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iodo@caritas.org.pl

3) celem przetwarzania jest:

s przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy zgodnie z zasadq konkurencyjnosci [podstawa prawna
przetwarzania danych osobowych - Art. é ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych
zdnia 27.04.20167].

* w przypadku wyboru oferty w celu redlizacji umowy -[podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Art. 6 ust. 1 lit. b ogdlinego rozporzgdzenia o ochronie danych oscbowych z dnia 27 04.2016 ],

* w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projekiu, wytgcznie podmiotom uprawnionym
do prowadzenia powyzszych czynnosci [podstawa prawna przetwarzania danych - Art. 6 ust, 1 lit, a. ogdlnego
rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27.04.20161.]

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedqg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych.

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedq przez okres 6 lat od zatwierdzenia przez Organ Delegowany
(Centrum Obstugi Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji raportu koncowego
z realizacji Projektu).

é) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

7)  ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.

8) W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, mam Pan/Pani prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé odmowag
zawarcia umowy.

Lalgczniki do zapytania oferfowego/ogloszenia o zamédwieniu:

1. Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1)

_Jég_'tas Polska

18.08.2020 .................AASTERCADYRERTIORA ..o

(data i podpis osoby prowadzqcej procedure, dzialajgcej w imieniv zamawiajgcego)
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Projekt ., Wielkopolska Wspdélna Sprawa' wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracii i Integracii oraz
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Zatqgcznik 1 do Zapytania oferfowego nr 04/2020/FAMI/WLKP z dnia 18.08.2020 r. - Formularz Ofertowy

(migjscowosc) (dnia)
FORMULARI OFERTOWY

Dane Zamawiajaceqo

Caritas Polska

ul. Okopowa 55, 01-043 Warszawa
e-mail: kguaala@caritas.ora.pl
tel.: 22 334 85 45

Dane Wykonawcy

. Nazwa i nr zaméwienia: zatrudnienie prawnika prowadzgcego poradnictwo prawne dla

obywateli panstw trzecich na terenie wojewédziwa wielkopolskiego w ramach projektu pt.
.Wielkopolska Wspélna Sprawa” finansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej - nrzamdwienia
04/2020/FAMI/WLKP z dnia 18.08.2020r.

Il.  Szczegbly dotyczqce realizacji zamoéwienia:

1. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 14.06.2021 r.

2. Ustuga bedzie realizowana zgodnie z opisem przedmiofu zamodwienia zawartym w czesci IV zapytania
ofertowego/ogtoszenia o zamdwieniu nr 04/2020/FAMI/WLKP z dnia 18.08.2020 r.

e pomoc cudzoziemcom w legalizacji pobytu na terytorium Polski,
« prowadzenie doradztwa prawnego i udzielanie porad prawnych,
e pomoc w uzyskaniu pozwolenia na prace,
e pomoc w sporzadzaniu pism i wnioskow,
e wsparcie w m.n. zakresie:
v wydania wizy do Polski,
v wydania zezwolenia na pobyt czasowy (karta czasowego pobytu),
v wydania zezwolenia na pobyt staty (karta statego pobytu),
v wydania zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE.
e wypetnianie kart doradztwa prawnego oraz dbanie o uzupetnianie podpiséw na kratach przez
beneficjentow,
o wspotpraca z innymi pracownikami Caritas Polska.

I Oéwiadczam, ii zapoznalem sie i akceptuje warunki dotyczqce realizacji przedmiotu zaméwienia
przedstawione w zapytaniu ofertowym/ogtloszeniv o zamowieniu.
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IV.  Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote:

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia w postaci osobistego $wiadczenia pomocy prawnej dla

cudzoziemcow za kwote (brutto tacznie z kosztami pracodawcy):

Cene brutto...cviiiiiiiiininnnn, zl za godzine (przewidywana liczba godzin w projekcie: 354)
(SIOWRIE: i W brutto za godzine

Oswiadczam, ie calkowita wartosé brutto podana w niniejszym formularzu zawiera wszystkie koszty

wykonania zamowienia, jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.
Oswiadczam, ze posiadam*:

- wyksztatcenie wyizsze prawnicze,

- do$wiadczenie w prowadzeniu porad prawnych - ............ lat (nalezy wpisac ilo$¢ lat),

- do$wiadczenie w prowadzeniu porad prawnych dla migrantow.............. m-cy/lat (nalezy wpisac)

- do$wiadczenie w prowadzeniu porad prawnych dla réznych grup spotecznych dotknietych wykluczeniem -
min 2 lata,

- doSwiadczenie w reprezentowaniu cudzoziemcow przed urzedami,

- znajomos¢ systemu prawnego dotyczacego migrantow,

- praktyke w przygotowywaniu odwotan od decyzji urzeddw,

- znajomosc¢ jezyka polskiego i angielskiego,

~0dBYIQ GPIKACIE: sovvimmmsivmisismvinsisiinms OFdZ zdany egzamin .o ssinin s oraz wpis do
TEIOSIY consmmmsmnmsmissassmassaswms s PO NUMEIEIN omsucsnrmasnimminsamiieaiasnaisemi (nalezy

vzupelnié w przypadku posiadania odbytej aplikacji adwokackiej lub radcowskiej oraz zdanego eagzaminu

adwokackiego lub radcowskiego i posiadania wpis do Krajowego Rejestru Adwokatdw lub rejestru radcéw

prawnych).

*Na kaide wezwanie zamawiajgcego Wykonawca zlozy dokumenty potwierdzajgce posiadane

wyksztalcenie i doswiadczenie.

V.  Igodnie z art.é ust.1 lit. a ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
prowadzonego postepowania oraz w przypadku wyboru mojej oferty do potrzeb zawarcia umowy oraz
na vdostepnienie przez Caritas Polska moich danych w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu
realizowanego projektu, wylgcznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyiszych czynnoéci lub ich
przedstawicielom zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2014).

Jednoczesnie jestem $wiadomy/*Swiadoma, ii:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Caritas Polska, ul. Okopowa 55, 01-043 Warszawa, e-mail:
caritaspolska@caritas.pl, tel. 22 334 85 00
2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iodo@caritas.pl
3) celem przetwarzania jest:
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VL.

VII.

4)

5)

6)

7)

8)

* przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na [podsiawa prawna
przetwarzania danych osobowych - Art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .]

» w przypadku wyboru oferty w celu realizacji umowy - [podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
- Art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.],

e w celu monitoringu, sprawozdawczo$ci i audytu realizowanego projekiu, wytqcznie podmiotom
uprawnionym do prowadzenia powyiszych czynnosci na [podstawa prawna przetwarzania danych
osobowych -Art. 6 ust. 1 lit. a. ogdlnego rozporzadzenia danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.]

odbiorcami moich danych osobowych bedqg wyilqcznie podmioly uprawnione do uzyskania danych
osobowych.
moje dane osobowe przechowywane bedq przez okres 6 lat od zatwierdzenia przez Organ Delegowany
(Centrum Obstugi Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji raportu koncowego
z realizaciji Projektu).
posiadam prawo do zgdania od adminisiratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania.
jesli uznam, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, mam prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowac odmowq
zawarcia umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze:

a) spelnia warunku udzialu w postepowaniu w postaci posiadania wiedzy i doswiadczenia niezbednych do
naleiytego wykonania zaméwienia oraz dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

b) nie jest powiazany kapitalowo ani osobowo z Zamawiajgcym oraz osobami uczestniczqcymi
w prowadzeniu postepowania lub osobami mogqgce wplyngc na wynik postepowania.

Zatgcznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowigcego integralng czesc oferty sa:
Obligatoryjne:
CV wraz z o$wiadczeniami dotyczacymi przetwarzania danych osobowych
Fakultatywne:
Wydruk CEIDG (jesli dotyczy).

Data i podpis osoby uprawnionej ze strony Wykonawcy
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(o g0 [ e roku
(miejscowosg) (dnia)
1)1 (imie i nazwisko) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych

osobowych przez CARITAS POLSKA z siedzibg w Warszawie (01-043) przy ul. Okopowej 55 - zgodnie z przepisami
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w celu uczestnictwa w procesie rekrutacyjnym na wykonanie
czynnosci jako prawnik prowadzqcy porady prawne dla cudzoziemcéw wramach projekiu ,Wielkopolska

Wspélna Sprawa” wspélfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz budzetu
panstwa.

Odwiadczam, ze wszelkie dane osobowe zostaty przeze mnie podane dobrowolnie i znam przystugujace mi
prawo dostepu do treSci moich danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do

przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody.

s 1 |
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[miejscowoic) (dnia)

(imie i nazwisko Kandydata)

......

................................................

(adres)

Igodnie z art. 13 ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, ze:

I

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Caritas Polska z siedzibg przy ul. Okopowej 55,

01-043 Warszawa, adres email: caritaspolska@caritas.pl

Inspektorem Ochrony Danych jest Caritas Polska z siedzibg przy ul. Okopowej 55, 01-043, Warszawa,

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest poprzez adres email: iodo@caritas.ora.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedag w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko na jakie
ztozyt/a Pan/Pani na podstawie art. 6 ust 1 pkt a RODO w celu przetwarzania danych kontaktowych

lub/i przysztych rekrutacji na podstawie zgody na przetwarzanie w okreslonym w zgodzie celu.

Oprécz Caritas Polska z siedzibg przy ul. Okopowej 55, 01-043, Warszawa odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow

prawa oraz podmioty wspotpracujgce w procesie rekrutacii.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedag do czasu zakonczenia rekrutacji na stanowisko pracy
na jakie Pan/Pani aplikowat/a lub/i do czasu cofniecia przez Pani/Pana zgody i tylko w zakresie w jakim

udzielono zgody i nie dtuzej niz 6 miesiecy w celu przysztych rekrutacii.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Adminisiratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich

sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie dotyczgcych Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogdlnego

rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

Podanie danych osobowych oraz udzielenie zgody na ich przetwarzanie jest dobrowolne, jednakze
odmowa podania tych danych/udzielenia zgody moze skutkowaé niemozliwoiciq wziecia uvdziatu

w procesie rekrutacyjnym.

(podpis Kandydata)
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(miejscowoic) (dnia)

(imie i nazwisko Kandydata)

......................................................

Informacja:

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/6/WE (RODO) informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Caritas Polska z siedzibg przy ul. Okopowej 55,
01-043 Warszawa, adres email: caritaspolska@caritas.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Caritas Polska z siedzibg przy ul. Okopowej 55, 01-043, Warszawa,
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest poprzez adres email: iodo@caritas.org.pl

3. Pani/Pana dane osobowe zawarte w CV przetwarzane bedq w celu rozliczalnosci wymogow
ustanowionych przez Komisje Europejska zwiqzanych z realizacjq projektu, w ktorym Pani/Pan bedzie
zatrudniona/y po podpisaniu umowy zlecenia.

4. Dane Pani/Pana bedg udostepnione: personelowi Caritas Polska, podmiotom uczestniczacym
w realizacji projektu na podstawie umoéw taczacych z tymi podmiotami, przepisow prawa w zakresie
i celach okreslonych prawem.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedq przekazywane do panstwa frzeciego/organizacii.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 6 lat od zatwierdzenia przez Organ
Delegowany (Centrum Obstugi Projektéw  Europejskich  Ministerstwa  Spraw  Wewnetrznych
i Administracji) raportu koncowego z realizacji Projektu.

7. Posiada Pani/Pan prawo, w zaleznosci od celu przetwarzania, do zgdania od Administratora dostepu
do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
do wniesienia sprzeciwu, a takize prawo do przenoszenia danych oraz prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie, jezeli zgoda jest podstawaq przetwarzania.

8. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie dotyczgcych Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

9. Jednoczesnie Caritas Polska informuje Ciebie, ze nie bedzie w Twoim zakresie podejmowac
zautomatyzowanych decyzji, w tym w zakresie profilowania Twoich danych osobowych.

(podpis Kandydata)




