caritas

Zapytanie ofertowe nr 19/2021/NFOSiGW
z dnia 15.11.2021 roku

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. Ekologia integralna encykliki ,Laudato Si” w dziataniu
Wspdlinot Caritas i spoteczno$ci lokalnych
wspdffinansowany ze $rodkéw NFOSIGW z ramach programu priorytetowego nr 5.5
,Miedzydziedzinowe Edukacja Ekologiczna”

na:

Organizacja techniczna Konferenciji pt. ,,Creatio: Bonum Commune”.

l. Informacje o zamawiajagcym

Caritas Polska

ul. Okopowa 55

01-043 Warszawa

Adres poczty elektronicznej: zamdwienia.ls@caritas.org.pl
Strona internetowa: www.caritas.pl

1. Termin i czas konferencji:
14 grudnia 2021 r.; 09:00-16:00

lll.  Harmonogram konferenciji:
Wtorek, 14 grudnia 2021

9:00 Rejestracja
9:30 Otwarcie
9:45 Wprowadzenie
10:00 Stowo wstepne
10:15  Panel | - Jak prosrodowiskowa przedsiebiorczos¢ spoteczna wyglagda w praktyce?
11:30  Przerwa kawowa

11:45  Panel Il - Ekonomia spoteczna - model wspétpracy na rzecz srodowiska i lokalnego
rozwoju zréwnowazonego
13:15  Obiad

14:00  Warsztaty (2h) pt. ,Czy jednostki Caritas w Polsce mogg zatozy¢ i prowadzié
przedsiebiorstwo spoteczne dziatajgce na rzecz srodowiska?”

IV. Liczba uczestnikéw: ok. 100 oséb

V. Miejsce:
Centrum konferencyjne - Warszawa i
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Zakres zlecenia:

1. Obstuga kontaktu z potwierdzonymi przez Organizatora prelegentami (pierwszy kontakt —
Marcin Kawko). Zatrudnienie prelagentéw/panelistéw. Odbiér gosci zagranicznych z lotniska i
pilotowanie ich dojazdu do miejsca noclegowego i centrum konferencyjnego.

~

Obstuga informacyjna w zakresie logistyki warsztatu, wyjasnianie wszelkich watpliwosci;

w

Identyfikacja i zaproszenie gosci konferencyjnych wg. klucza wskazanego przez Organizatora
(osoby zainteresowane w Caritas, organizacje zajmujace sie przedsiebiorczoscig spoteczng,
zaangazowani spotfecznie przedsiebiorcy etc.); Zebranie potwierdzen uczestnictwa; Ew.
poszerzenie listy zaproszonych gosci — zaleznie od zainteresowania i spodziewane] frekwencji;
Sporzadzenie i dostarczenie Organizatorowi listy gosci, ktére potwierdzity swojg obecnos¢.

4. Organizacja warsztatu pt. ,Czy jednostki Caritas w Polsce mogg zatozy¢ i prowadzic¢
przedsiebiorstwo spoteczne dziatajgce na rzecz srodowiska?” - we wspotpracy ze wskazanym
przez Organizatora specjalistg. Zatrudnienie moderatora prowadzgcego warsztat.

4

Przygotowanie zaproszen, w tym infografik oraz promocja Konferencji we wskazanych przez
Organizatora grupach odbiorcéw (osoby potencjalnie zainteresowane tematem Konferencji).

6. Zapewnienie noclegu oraz wyzywienia dla ok. 15 uczestnikdw spoza Warszawy, w tym dla gosci
zagranicznych — 2 noce; Nocleg musi by¢ zlokalizowany nie dalej niz 1 km od centrum
konferencyjnego; Rozliczenie bedzie obejmowac noclegi wykorzystane.

Wyzywienie dla tych gosci obejmuje: 2 x $niadanie, 2 x kolacja.

7. Zapewnienie wyzywienia dla ok. 100 uczestnikow Konferencji;
Obiad: wymagana mozliwos¢ zapewnienia positkdw miesnych i bezmiesnych.
Woda, napoje, owoce i przekaski serwowane podczas przerwy, kawa z ekspresu przelewowego.

8. Zapewnienie ttumaczenia symultanicznego dwustronnego: polsko-wtoskiego i wtosko-
polskiego.

o

Wspodtpraca z zespotem nagrywajgcym konferencje z ramienia Caritas Polska wraz z
koordynacjg procesu przygotowania nagrania do publikacji na stronie
https://laudatosi.caritas.pl/ i innych mediach spotecznos$ciowych (wybrane fragmenty).

10. Techniczna obstuga catego wydarzenia:
O Rejestracja gosci, prowadzenie punktu informacyjnego konferencji,
o Przygotowanie 100 ulotek z agendg konferencji i odnosnikami do opracowan Caritas
Laudato si,
©  Przygotowanie i druk identyfikatoréw oraz list uczestnikéw,
Przygotowanie Sali do przeprowadzenia paneli dyskusyjnych i warsztatow,
©  Obstuga sprzetéw elektronicznych, w tym prezentaciji.

11. Wspdtpraca z personelem projektu (Organizator) w realizacji pozostatych, wymagajacych

interwencji dziatan. ( \lm
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Kryteria dostepu — spetniony musi by¢ kazdy z podanych nizej warunkéw (0/1)
1. Zapewnienie kontaktu ze specjalistami w zakresie przedsiebiorczosci spotecznej (0/1 pkt).
2. Zapewnienie osrodka, w ktérym mozna zakwaterowaé do 20 oséb, posiadajgcego
odpowiednie zaplecze sanitarne (0/1 pkt).
3. Dostep do przestrzeni konferencyjnej umozliwiajgcej prace warsztatowg (0/1pkt.).
4. Dostep do przestrzeni umozliwiajgcej prace ttumacza symultanicznego (0/1 pkt.).

Wymagane doswiadczenie organizatora (max. 20 pkt. tgcznie):
1) min. 5 lat doswiadczenia w organizowaniu wydarzen i konferencji o charakterze
ekologicznym lub spotecznym — 10 pkt.
2) Doswiadczenie w planowaniu i programowaniu dziatan na rzecz dobra wspdlnego — 5 pkt.
3) Udokumentowane sukcesy w branzy eventowej (certyfikaty, nagrody, zrealizowane
przedsiewziecia) — 5 pkt.

Wymagania dot. proponowanych ofert w zakresie: (max. 10 pkt. tgcznie)

1) Wykonania ulotek z agendg konferencji na papierze ekologicznym, posiadajgcym certyfikat
FSC;

2) Zapewnienia positkéw z sezonowych produktow lokalnych z ograniczonym wykorzystaniem
miesa;

3) Zapewnienia materiatdéw warsztatowych (np. papier flip-chart) z wykorzystaniem papieru
ekologicznego, posiadajgcego certyfikat FSC, lub pochodzacego z recyklingu.

Sposéb oceny oferty

1. Kryterium jakosci oferty (max 10 pkt):

Ocena spetnienia kryteridw wskazanych w pkt. IX nastgpi na podstawie otrzymanej
dokumentacji.

2. Kryterium doswiadczenia organizatora (max 20 pkt):
Ocena spetnienia kryteriow wskazanych w pkt. VIII nastgpi na podstawie otrzymanej
dokumentacji.

3. Kryterium ceny (max 20 pkt):

Najnizsza zaoferowana cena otrzyma 20 pkt.

Cena wyzsza od najnizszej do 15% otrzyma 15 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej do 35% otrzyma 10 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej do 55% otrzyma 5 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej powyzej 56% otrzyma 0 pkt.

Inne warunki

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czgstkowych.

Xil.

Sposdb przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 1.
2. Do ofert nalezy zataczy¢:

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatgcznik nr 2),
Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3),
Liste proponowanych prelegentéw.
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Xlll. Miejsce, termin i sposéb sktadania ofert:
1) Oferty mozna sktadac pocztg elektroniczng na adres: zamdwienia.ls@caritas.org.pl.
2) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22 listopada 2021 r., do godziny 12:00
(liczy sie data wptyniecia przesytki na podany adres).
3) Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego w dniu 19 listopada 2021 r. o godzinie 13:00.

XIV. Uwagi konncowe
1) Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych.
2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia zamdwienia (w
zaleznosci od zaistniatych potrzeb).

XV. Zataczniki do zapytania ofertowego
Zatgcznik nr 1 — Formularz Oferty
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
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