caritas

Zapytanie ofertowe nr 3/2022/NFOSIGW
z dnia 24.02.2022 roku

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. Ekologia integralna encykliki ,Laudato Si” w dziataniu
Wspdlinot Caritas i spoteczno$ci lokalnych
wspoétfinansowany ze $rodkéw NFOSIGW z ramach programu priorytetowego nr 5.5
,Miedzydziedzinowe Edukacja Ekologiczna”

na:

Organizacja techniczna Konferencji pt. ,,Miej mniej”.

L. Informacje o zamawiajacym

Caritas Polska

ul. Okopowa 55

01-043 Warszawa

Adres poczty elektronicznej: zamowienia.ls@-caritas.org.pl
Strona internetowa: www.caritas.pl

1. Termin i czas konferencji:
15 marca 2022 r.; 09:00-16:15

lll.  Harmonogram konferenciji:

09:00 Rejestracja gosci / recepcja

09:30 Powitanie — Dyrektor Caritas Polska

09:45  Tto globalne / integralne - prezentacja

10:00 Wprowadzenie duchowe - samoograniczanie i wspoélnota débr w tradycji Kosciota —
prezentacja

10:15 Samoograniczanie sie, szczodrosc - kluczem w drodze do wolnosci (od nadmiernej
konsumpcji, gorzkie jej skutki) — panel dyskusyjny

11:30  Przerwa kawowa (30 min)

12:00 Inspiracje: Co dalej? Jaki mdgtby by¢ nasz kolejny krok — panel dyskusyjny

13:00 PODZIELNIK: Cel dziatania podzielnika (60 min), jego otoczenie; uczestnicy procesu,
zaangazowanie spotecznosci — panel dyskusyjny

14:00 Przerwa obiadowa (45 min) - czas rozméw kuluarowych

14:45 Praca warsztatowa:
1) spojrzenie w gtab siebie - osobista medytacja w duchu chrzescijariskim
2) planujemy podzielnik w swojej okolicy (cele, plan, harmonogram) zagadnienia prawne i
organizacyjne dziatania podzielnika

15:45  Spotkanie ponowne w gtéwnej Sali — podsumowanie na sesji plenarne;j
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Liczba uczestnikow: ok. 50 osdb

Miejsce:

Centrum konferencyjne - Warszawa

VL.

VII.

VIII.

Zakres zlecenia:

Obstuga kontaktu z potwierdzonymi przez Organizatora prelegentami (pierwszy kontakt —
Andrzej Grupa). Zatrudnienie 10 prelegentéw/panelistdw/moderatoréw sesji wraz z
rozliczeniem ich dojazdu.

Przygotowanie identyfikacji wizualnej konferencji, w tym 1 projektu grafiki / baneru
wydarzenia do wykorzystania w kampanii na FB i Insta.

Zapewnienie 1 noclegu w pokojach jednoosobowych ze $niadaniem dla ok. 18 uczestnikow
spoza Warszawy; Nocleg musi by¢ zlokalizowany nie dalej niz 1 km od centrum
konferencyjnego.

Zapewnienie wyzywienia dla ok. 50 uczestnikow Konferencji;
Obiad: wymagane zapewnienie positkdw bezmiesnych. 2 przerwy kawowe: Woda, napoje,
owoce i przekaski serwowane podczas przerw, kawa z ekspresu przelewowego.

Nagranie przebiegu konferencji i dostarczenie wskazanych wystgpien w formie osobnych plikéw
wideo do publikacji na stronie https://laudatosi.caritas.pl/, na kanale YT Caritas Laudato si oraz
w innych mediach spotecznosciowych (wybrane fragmenty).

Techniczna obstuga catego wydarzenia:
o Rejestracja gosci, prowadzenie punktu informacyjnego konferencji,
o Przygotowanie i druk identyfikatoréw 50 w formie ulotek z agendga konferencji i
odnosnikami do opracowan Caritas Laudato si,
o Przygotowanie sali do przeprowadzenia paneli dyskusyjnych i warsztatow,
Obstuga sprzetdw elektronicznych, w tym prezentacji.

Wspodtpraca z personelem projektu (Organizator) w realizacji pozostatych, wymagajacych
interwenc;ji dziatan.

Kryteria dostepu — spetniony musi by¢ kazdy z podanych nizej warunkéw (0/1)
1. Zapewnienie kontaktu ze specjalistami w zakresie zmiany modelu konsumpcji (0/1 pkt).
2. Zapewnienie osrodka, w ktérym mozna zakwaterowaé do 18 oséb, posiadajgcego
odpowiednie zaplecze sanitarne (0/1 pkt).
3. Dostep do przestrzeni konferencyjnej umozliwiajgcej prace warsztatowsq (0/1pkt.).

Wymagane doswiadczenie organizatora (max. 20 pkt. tacznie):

1) min. 5 lat doswiadczenia w organizowaniu wydarzen i konferencji o charakterze
ekologicznym lub spotecznym — 10 pkt.

2) Doswiadczenie w planowaniu i programowaniu dziatan na rzecz dobra wspdlnego — 5 pkt.

3) Udokumentowane sukcesy w branzy eventowej (certyfikaty, nagrody, zrealizowane

przedsiewziecia) — 5 pkt. ( ml
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IX. Wymagania dot. proponowanych ofert w zakresie: (max. 10 pkt. tgcznie)
1) Wykonania ulotek z agendg konferencji na papierze ekologicznym, posiadajgcym certyfikat FSC;
2) Zapewnienia positkdow z sezonowych produktéw lokalnych bez wykorzystania miesa;
3) Zapewnienia materiatdw warsztatowych (np. papier flip-chart) z wykorzystaniem papieru
ekologicznego, posiadajgcego certyfikat FSC, lub pochodzgcego z recyklingu.

X. Sposéb oceny oferty
1. Kryterium jakosci oferty (max 10 pkt):
Ocena spetnienia kryteriow wskazanych w pkt. IX nastgpi na podstawie otrzymanej dokumentaciji.

2. Kryterium doswiadczenia organizatora (max 20 pkt):
Ocena spetnienia kryteriow wskazanych w pkt. VIII nastgpi na podstawie otrzymanej dokumentaciji.

3. Kryterium ceny (max 20 pkt):

Najnizsza zaoferowana cena otrzyma 20 pkt.

Cena wyzsza od najnizszej do 15% otrzyma 15 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej do 35% otrzyma 10 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej do 55% otrzyma 5 pkt.
Cena wyzsza od najnizszej powyzej 56% otrzyma 0 pkt.

Xl.  Inne warunki
Nie dopuszcza sie sktadania ofert czgstkowych.

Xll. Sposdéb przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatacznik nr 1.

2. Do ofert nalezy zataczy¢:
* Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatacznik nr 2),
* Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 3),
* Liste proponowanych prelegentéw.

Xlll. Miejsce, termin i sposéb skfadania ofert:
1) Oferty mozna sktada¢ pocztg elektroniczng na adres: zamowienia.ls@caritas.org.pl.
2) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 3 marca 2022 r., do godziny 12:00.
3) Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego w dniu 3 marca 2022 r. o godzinie 13:00.

XIV. Uwagi koncowe
1) Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.
2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia zamowienia (w
zaleznosci od zaistniatych potrzeb).

XV. Zataczniki do zapytania ofertowego
Zatgcznik nr 1 — Formularz Oferty
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu ( 'm)
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