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                                         Zapytanie ofertowe nr 3/2023/NFOŚIGW 
Z dnia 10.10.2023 roku 

 
W związku z realizacją Projektu pn.  

„Caritas Laudato si': Aktywna edukacja wspólnot Caritas  
w zakresie przeciwdziałania nadkonsumpcji w dążeniu do gospodarki o obiegu zamkniętym” 

współfinansowanego ze środków NFOŚiGW w ramach programu priorytetowego nr 7.2.1  
"Edukacja ekologiczna Część 1) Edukacja ekologiczna na lata 2021-2025 

 
 

I. Informacje o zamawiającym 
 
Caritas Polska 
ul. Okopowa 55 
01-043 Warszawa 
Strona internetowa: www.caritas.pl 
Numer telefonu: (22) 334-85-00 
 
 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest 
 
Realizacja wybranych zadań dotyczących udostępniania i promocji materiałów edukacyjnych w ramach 
projektu “Caritas Laudato si': Aktywna edukacja wspólnot Caritas w zakresie przeciwdziałania 
nadkonsumpcji w dążeniu do gospodarki o obiegu zamkniętym” współfinansowanego ze środków 
NFOŚiGW w ramach programu priorytetowego nr 7.2.1 "Edukacja ekologiczna Część 1) Edukacja 
ekologiczna na lata 2021-2025".  
 
2. Lista zadań do wykonania w ramach zlecenia: 

 
1) Przygotowanie projektów oraz montaż czołówek do 5 serii filmów Caritas Laudato Si oraz 2 

tyłówek do serii filmów Caritas Laudato Si, 
(relacje z dobrych praktyk, filmy instruktażowe/ koncepcyjne, vlogi, filmy własne) 
Zaangażowanie: Zadanie wykonane do 31 grudnia 2023 r. 

2) Produkcja 5 filmów edukacyjno- promocyjnych dotyczących Zasad przeciwdziałania 
nadkonsumpcji w dążeniu do gospodarki w obiegu zamkniętym, 
Zaangażowanie: Zadanie wykonane do 31 grudnia 2024 r. 

3) Produkcja 6 relacji filmowych ze szkoleń instruktażowych z zakresu wykorzystania poradników 
i materiałów metodycznych Projektu, 
Zaangażowanie: Zadanie wykonane do 31 grudnia 2024 r. 

4) Produkcja 15 relacji filmowych z dobrych praktyk Wspólnot Działania w Olsztynie oraz w 
Żukowicach 
Zaangażowanie: Zadanie wykonane do 31 grudnia 2024 r. 

5) Produkcja serii vlogów z zasięgowym influencerem (min. 5 odcinków), 
Zaangażowanie: Zadanie wykonane do 30 września 2024 r 

 
III. Dodatkowe warunki dotyczące wykonania przedmiotu zamówienia: 

 
1. Wymagane jest wplecenie do opisanych powyżej produkcji informacji, że projekt “Caritas Laudato si': 

Aktywna edukacja wspólnot Caritas w zakresie przeciwdziałania nadkonsumpcji w dążeniu do 
gospodarki o obiegu zamkniętym” współfinansowany jest ze środków NFOŚiGW w ramach 
programu priorytetowego nr 7.2.1 "Edukacja ekologiczna Część 1) Edukacja ekologiczna na lata 
2021-2025" oraz wykorzystanie jego elementów identyfikacji wizualnej. 

http://www.caritas.pl/
http://www.caritas.pl/
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2. W skład kosztów leżących po stronie Wykonawcy w celu prawidłowego wykonania przedmiotu 
zamówienia wchodzą: koszty operatora kamery (w tym koszty sprzętu, wyjazdu), montażysty 
(podst-produkcja zgodnie ze scenariuszem); muzyka i klipy filmowe (zakup muzyki), koszty 
Influencera, przygotowanie projektu czołówek i tyłówek oraz ich montaż, a także posiadanie sprzętu 
niezbędnego do livestreamow i produkcji video (światło, dźwięk itd.) 
Projekt oraz scenopis produkcji opisanych w punktach od 2 do 5 w pkt.1 Przedmiot zamówienia 
pozostaje po stronie Zamawiającego. 

 
IV. Termin realizacji zamówienia: 

 
Usługa powinna być zrealizowana maksymalnie do 31 grudnia 2024 roku. 
 

V. Warunki udziału w postępowaniu 
 
1.   O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający poniższe warunki: 

1) Udokumentowane prowadzenie działalności w zakresie objętym przedmiotem zamówienia – 
minimum 10 lat praktyki (0/1). 

2) Złożenie wiarygodnego oświadczenia, iż Wykonawca znajduje się w sytuacji finansowej i 
ekonomicznej, zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia, a także posiada niezbędne 
zaplecze techniczne i organizacyjne gwarantujące rzetelne wykonanie zamówienia (0/1). 

3) Złożenie wiarygodnego oświadczenia, iż Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym 
osobowo lub kapitałowo (0/1). 

2. W celu potwierdzenia spełnienia ww. warunków udziału w postępowaniu Wykonawca złoży 
oświadczenia będące częścią Formularza ofertowego, a także dostarczy dokumentację/ portfolio 
dokonań pozwalające na ocenę posiadanych możliwości i doświadczenie. 

 
VI. Wymagania merytoryczne dot. Wykonawcy: 

 
Udokumentowana działalność w zakresie objętym przedmiotem zamówienia – minimum 10 lat praktyki; 
portfolio dotychczasowych dokonań. 
 

VII. Wymagania dot. oferty: 
 

1. Przygotowanie wyceny usługi. 
 

VIII. Sposób oceny oferty 
 
1.  Kryterium doświadczenia i kompetencji Wykonawcy (max 75 pkt): 

Jakość merytoryczna i forma graficzna przedstawionego portfolio dokonań oceniona na podstawie 
dokumentacji załączonej do oferty lub wskazanej w przestrzeni wirtualnej.  

2. Ocena nastąpi na podstawie następujących kryteriów: 
i. Kreatywność: 45 pkt. 
ii. Jakość: 30 pkt. 

3.  Kryterium ceny (max 25 pkt):  
Najniższa zaoferowana cena otrzyma 25 pkt. 
Cena wyższa od najniższej do 20% otrzyma 20 pkt. 
Cena wyższa od najniższej do 40% otrzyma 15 pkt. 
Cena wyższa od najniższej do 60% otrzyma 10 pkt. 
Cena wyższa od najniższej do 80% otrzyma 5 pkt. 
Cena wyższa od najniższej powyżej 81% otrzyma 0 pkt. 

 
IX. Sposób przygotowania oferty: 

 
1. Oferta wraz z oświadczeniami Wykonawcy musi być podpisana przez osoby uprawnione do 

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Wszystkie podpisy winny być sporządzone w 
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sposób umożliwiający identyfikację osoby podpisującej (czytelnie imię i nazwisko, bądź pieczątka 
imienna z podpisem nieczytelnym). W przypadku składania podpisu przez pełnomocnika dodatkowo 
należy złożyć dokument pełnomocnictwa.  

2. Oferta może być podpisana elektronicznie.  
3. Nie dopuszcza się składania ofert cząstkowych.  

 
X. Tryb udzielania wyjaśnień 

 
1. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści przedmiotowego 

zapytania ofertowego. Pytania Wykonawcy muszą być wysłane na e-mail: 
zamówienia.ls@caritas.org.pl. 

2. Zamawiający udzieli odpowiedzi i odeśle ją w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w 
zapytaniu. 

 
XI. Miejsce i termin składania ofert 

 
1. Oferty można składać pocztą elektroniczną na adres:  zamówienia.ls@caritas.org.pl.  
2. Ofertę należy złożyć do dnia 17 października 2023 r., do godziny 12:00 (liczy się data wpłynięcia 

przesyłki na podany adres). 
 

XII. Unieważnienie postępowania 
 
Zamawiający unieważni postępowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą 
Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
 

XIII. Uwagi końcowe 
 
1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych, 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia zamówienia (w zależności 

od zaistniałych potrzeb). 
 

XIV. Załączniki do zapytania ofertowego 
 

Załącznik nr 1 – Formularz Oferty 
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 
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