Oznaczenie sprawy: Z18/2025

ZAPYTANIE OFERTOWE/OG{OSZENIE O ZAMOWIENIU

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamodwienia zestawoéw artykuiéw higienicznych nr
1/2025/FAMI z dnia 29/10/2025 r. w ramach projektu pt. ,Bezpieczefistwo i integracja
cudzoziemcow jako droga do samodzielnosci”, finansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Fundusz Azylu, Migracji i Integracji

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Caritas Polska
Adres: ul. Okopowa 55, 01-043 Warszawa

Osoba do kontaktu:

Paulina Orzech

E-mail: porzech@caritas.org.pl
Tel.: +48 735 255 162

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedzeg i
do$wiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia oraz dysponujg
odpowiednim potencjatem organizacyjnym i osobowym, umozliwiajgcym wykonanie
zamdéwienia.

2. O udzielnie zamdwienia NIE MOGA ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy sa osobowo lub
kapitalowo potaczeni z Zamawiajagcym. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe
rozumie sie sytuacje, w ktérych osoby uczestniczgce w prowadzeniu postepowania lub
osoby mogace wptyngé na wynik tego postepowania sprawuja jednoczesnie u dostawcy
fub wykonawcy funkcje decyzyjne lub sg zaangaiowane po stronie Wykonawcy w
realizacje projektu, natomiast powigzanie kapitatowe oznacza posiadanie przez
Zamawiajacego udziatéw u dostawcy lub wykonawcy, bez wzgledu na ich wielko$¢
(o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych stanowi Zatacznik nr 4).

3. Wykonawca niespetniajagcy warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie wykluczony. Z
postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie réwniez Wykonawce, ktéry ziozyt
nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podania przyczyn. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

5. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisédw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320, 2 2025 r. poz. 620, 769, 794, 1165, 1173, 1235 z pdiniejszymi zmianami).

Ztozona oferta zostanie odrzucona, kiedy:

- jejtresé nie bedzie odpowiadata tresci opisu zamodwienia,

- jej zlozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

- bedzie zawierata razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.
W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie w
wyznaczonym terminie. Cene uznaje sie za razgco niskg i wymagajgca obligatoryjnych wyjasnien,
jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamodwienia lub $redniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.
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zostanie ztozone przez Wykonawce wykluczonego z postepowania.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamOwienia sg zestawy higieniczne na rzecz uczestnikow projektu pt.:
“Bezpieczenistwo i integracja cudzoziemcéw jako droga do samodzielnosci” finansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji. Zestawy beda
sukcesywnie dostarczane do Zamawiajacego przez caly okres trwania projektu zgodnie z Zasadami
realizacji dostaw, ktdre stanowig zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zestaw artykutow higienicznych musi zawieraé:
1.

Proszek do prania spetniajacy nastepujgce wymagania:

Opakowanie jednostkowe o pojemnosci 3-3,5 kg,

W oryginalnym opakowaniu producenta,

Opakowanie powinno by¢ szczelnie zamkniete, bez zanieczyszczen i fizycznych
uszkodzen dyskwalifikujgcych produkt (tzn. uszkodzone opakowanie),

Termin przydatnosci nie mniej niz 12 miesiecy od dnia dostawy.

Zel pod prysznic spetniajacy nastepujace wymagania:

Opakowanie jednostkowe o pojemnosci 400 — 500 ml (preferowana pojemnos¢ 500 ml),
W oryginalnym opakowaniu producenta,

Opakowanie powinno by¢ szczelnie zamkniete, bez zanieczyszczen i fizycznych
uszkodzen dyskwalifikujgcych produkt (tzn. uszkodzone opakowanie),

Termin przydatnosci nie mniej niz 12 miesiecy od dnia dostawy.

Szampon do wlosdw spetniajacy nastepujace wymagania:

Opakowanie jednostkowe o pojemnosci 400 — 500 ml (preferowana pojemno$¢ 500 ml),
W oryginalnym opakowaniu producenta,

Opakowanie powinno by¢ szczelnie zamkniete, bez zanieczyszczeh i fizycznych
uszkodzen dyskwalifikujacych produkt (tzn. uszkodzone opakowanie),

Termin przydatnosci nie mniej niz 12 miesiecy od dnia dostawy.

Pasta do zebéw spetniajaca nastepujace wymagania:

Opakowanie jednostkowe o pojemnosci 75 ml,

W oryginalnym opakowaniu producenta,

Opakowanie powinno by¢ szczelnie zamkniete, bez zanieczyszczen i fizycznych
uszkodzer dyskwalifikujgcych produkt (tzn. uszkodzone opakowanie),

Termin przydatnosci nie mniej niz 12 miesiecy od dnia dostawy,

Minimalna zawarto$¢ fluorku sodu: 0,32 % w/w {1450 ppm F).

Ptyn do naczyi spetniajacy nastepujace wymagania:

Opakowanie jednostkowe o pojemnos$ci 900 mi- 11,

W oryginalnym opakowaniu producenta,

Opakowanie powinno by¢ szczelnie zamknigte, bez zanieczyszczer i fizycznych
uszkodzen dyskwalifikujacych produkt (tzn. uszkodzone opakowanie),

Termin przydatnosci nie mniej niz 12 miesiecy od dnia dostaw.

Wazne: Powyzsze produkty (z wytaczeniem pasty do zebdw) powinny wykazywad wtasciwosci
hipoalergiczne - by¢ oznaczone przez producenta jako produkty typu ,sensitive”, ,dla skory
wrazliwej”, ,hypoallergenic” lub réwnowazne.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ mozliwos¢ przekazania Zamawiajacemu kompletnych
zestawdw higienicznych w jeden z dwoch dopuszczalnych sposobdw:
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e Wariant 1: poprzez dostarczenie zestawéw zapakowanych w torby wielokrotnego uzytku (z
wyltgczeniem proszku do prania),
lub

e Wariant 2: poprzez dostarczenie osobno produktéw oraz osobno odpowiedniej liczby toreb
wielokrotnego uzytku, umozliwiajacych samodzielne spakowanie zestawow (z wytgczeniem
proszku do prania) przez Zamawiajacego.

W przypadku wyboru wariantu 1, Wykonawca moze wskaza¢ koszt pakowania jako osobng pozycje
oferty. Koszt ten nie powinien byé wliczany w ceny jednostkowe produktéw, aby umozliwi¢
porownanie ofert w sposob przejrzysty.

Koszt toreb wielokrotnego uzytku réwniez powinien zosta¢ podany oddzielnie, o ile Wykonawca w
swojej ofercie nie zaznaczy, Ze torby sg bezptatne.

llo$é zestawow: 3000 sztuk (Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia liczby zestawow o
maksymalnie 50% w stosunku do ilosci okreslonej w zamdwieniu.)

Dostawy beda realizowane sukcesywnie w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2028
r. Szczegbtowe zapotrzebowanie na ilo$¢ zestawdw higienicznych bedzie zgtaszane przez
Zamawiajgcego na biezaco, $rednio co 3 miesigce, z minimum 14-dniowym wyprzedzeniem, zgodnie
2z Zasadami realizacji dostaw, stanowigcymi zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia, Wykonawca zobowigzany jest réwniez do dostawy
zaméwionych zestawéw bezposrednio do lokalu znajdujgcego sie na parterze biura projektu w
centrum Warszawy, na adres wskazany przez Zamawiajacego. Jesli w ciggu trwania umowy adres i
warunki lokalowe ulegng zmianie, Wykonawca zostanie o tym poinformowany z odpowiednim
wyprzedzeniem. Umowa pozostanie w mocy w zakresie dostawy bezpodrednio do lokaluy,
niezaleznie od zmiany lokalizacji, pod warunkiem, ze nowa lokalizacja réwniez dotyczy parteru.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Przy wyborze ofert Zamawiajgcy kieruje sig kryteriami zawartymi w zatacznik nr 6 , Tabela oceny
punktowej” oraz cena, przy zatozeniu nastepujacej proporcjonalnosci oceny:

1. Cena(C)-50%,

2. Pozacenowe kryteria oceny (wynik tabeli oceny punktowej) (D) — 50%.

2. Punkty beda przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda:
e Obliczanie pkt w kryterium ,Cena”:
C={(Cnajn:Co)x100x0,5
C - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,Cena”,
C najn — najnizsza cena ofertowa brutto spos$réd waznych ofert,
C o — cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce, dla ktérego wynik jest obliczany.

e Obliczanie pkt w kryterium ,Wynik tabeli oceny punktowej”:
D =(D o: D najw)x 100 x 0,5
D - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium , Wynik tabeli oceny punktowe;j”,
D o —ilos$¢ pkt przyznana Wykonawcy, dla ktérego wynik jest obliczany.
D najw — najwyisza ilo$¢ przyznanych pkt sposrdd waznych ofert,

3. Ocene z wyliczen matematycznych na podstawie powyzszych wzoréw dla poszczegdlnych ofert
stanowié¢ bedzie suma punktow (K) przyznanych za poszczegdlne kryteria zgodnie z wzorem:




Oznaczenie sprawy: 218/2025

K=C+D

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw (K).
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

5. Wykonawca powinien zaoferowaé cene kompletna, jednoznaczng i ostateczng korzystajac z
zafacznika ,,Formularz ofertowy”.

6. Cena oferty winna zawieraé wszelkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia. Zaoferowane
wynagrodzenie uwzglednia wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy w zwigzku z udzieleniem
zamOwienia {w tym wszystkie obcigzenia publicznoprawne). Wykonawca podaje cene oferty w
kwocie brutto.

7. Wykonawca podaje cene oferty prawidtowo wypetniajgc formularz ofertowy. Cena musi byé¢
wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

8. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od oferenta wyjasnien dotyczgcych ztozonej oferty
oraz uzupetnienia dokumentéw wymaganych niniejszym zapytaniem.

9. Ocenie podlegajg tylko oferty spetniajace wymagania/kryteria formalne wskazane w zapytaniu
ofertowym. W przypadku braku zataczonych do oferty wymaganych niniejszym zapytaniem
ofertowym dokumentéw Zamawiajgcy wzywa oferenta do uzupetnienia oferty. Zamawiajacy
odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia.

10. Pozacenowe kryteria oceny (D): 50 %

e  Termin realizacji
Punkty w tym kryterium bedq przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/wzorem:

- Realizacja dostawy w terminie 14 dni od dnia zgloszenia zapotrzebowania przez
Zamawiajgcego - O pkt,

- Realizacja dostawy w terminie od 8 do 13 dni od dnia zgtoszenia zapotrzebowania przez
Zamawiajgcego - 10 pkt,

- Realizacja dostawy w terminie ponizej 7 dni od dnia zgltoszenia zapotrzebowania przez
Zamawiajgcego - 20 pkt.

Maksymalna liczba punktdw, ktérg Wykonawca moie uzyskaé¢ w kryterium “Termin realizacji”
wynosi 20 pkt (przy wadze 2 finalna ilo$¢ punktow 20 x 2 = 40 pkt). Ocena tego kryterium zostanie
przeprowadzona na podstawie informacji wskazanych w formularzu ofertowym zgodnie z
zatgcznikiem nr 1.

e Jakos¢ zaproponowanych produktow
Punkty w tym kryterium beda przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/wzorem:

— Zaden z produktéw lub jeden z produktéw (z wylaczeniem pasy do zebéw) wykazuje
wiasciwosci hipoalergiczne - jest oznaczony przez producenta jako produkt typu ,sensitive”,
»dla skéry wrazliwej”, ,hypoallergenic” lub réwnowazne - 0 pkt,

— Minimum dwa produkty (z wytaczeniem pasty do zebdw) wykazuja wiasciwosci
hipoalergiczne - sg oznaczone przez producenta jako produkty typu ,sensitive”, , dla skéry
wrazliwej”, ,hypoallergenic” lub réwnowazine - 10 pkt,
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— Trzy lub cztery produkty (z wytaczeniem pasty do zebow) wykazujg wiasciwosci
hipoalergiczne - s3 oznaczone przez producenta jako produkty typu ,sensitive”, ,dla skdry
wrazliwej”, ,,hypoallergenic” lub réwnowazne - 20 pkt.

Maksymalna liczba punktéw, ktérg Wykonawca moze uzyskaé w  kryterium “Jakosé
zaproponowanych produktéow” wynosi 20 (przy wadze 3 finalna ilo$¢ punktow wynosi 20 x 3 = 60
pkt). Ocena tego kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie informacji wskazanych w
formularzu ofertowym (zatacznik nr 1) oraz zatgcznikach do os$wiadczenia o spetnieniu warunkéw
udziatu w zapytaniu (zatgcznik nr 5). Wykonawca w formularzu ofertowym (zatacznik 1) powinien
wskazaé, ktére z oferowanych produktéw spetniajg powyzsze kryteria, poprzez:

¢ podanie petnej nazwy produktu (tak jak na opakowaniu) oraz

e wskazanie informacji umieszczonej przez producenta na opakowaniu (np.
»hypoallergenic”, ,for sensitive skin”, ,sensitive”, ,dla skéry wrazliwej” itp.).

e Dopuszcza sie réwniez dotfaczenie zdjecia fragmentu opakowania z widocznym
oznaczeniem jako potwierdzenia (nie jest wymagane zataczanie kart produktéw ani
dokumentacji technicznej).

W razie niemoznoéci dokonania rzetelnej oceny spetniania powyiszego kryterium w oparciu o
informacje wskazane przez Wykonawce, lub w przypadku braku zataczenia zdjgé, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie¢ do Wykonawcy o udostepnienie dodatkowej dokumentacji
fotograficznej umozliwiajgcej dokonanie oceny.

11. Ocenie podlegaja tylko oferty spetniajace kryteria formalne wskazane w Il i IV czeéci zapytania
ofertowego. W przypadku braku zatgczonych do oferty wymaganych niniejszym zapytaniem
ofertowym dokumentdw, Zamawiajagcy wzywa oferenta do uzupetnienia oferty. Zamawiajacy
odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyf wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco nisko ceng w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

V1. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zatacznik nr 1);
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferta musi zawiera¢ aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego lub zaswiadczenie o wpisie
Wykonawcy do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, wystawione nie pozniej niz 2 tygodnie przed uptywem terminu sktadania
ofert oraz petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentdw ztozonych wraz z oferta (jesli dotyczy);
5. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 5.11.2025 r. do korica dnia.
- w formie skanu poczta elektroniczna na adres ofertycaritas@caritas.org.pl
6. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
1) ztoZzong po terminie;
2) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu;
3) niezgodngq z trescig zapytania ofertowego;
4) zawierajgcqg bfedy nie bedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérq zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zaméwienia;
7) jesli mimo wezwania do uzupeinienia brakujgcych dokumentow wymaganych niniejszym
zapytaniem ofertowym oferent nie dostarczy! dokumentéw w wyznaczonym w wezwaniu
terminie;
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8) w przypadku, gdy Zamawiajqcy uzna, ze wycena oferty zawiera razqco niskq cene w stosunku
do przedmiotu zaméwienia, Zamawiajqcy zwrdci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie w
wyznaczonym terminie. Cene uznaje sie za razqco niskq i wymagajqcq obligatoryjnych wyjasniern,
jezeli jest niisza o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamdwienia lub Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajqcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie
ztozyt wyjasnient lub jezeli dokonana ocena wyjasnieri wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, Ze oferta zawiera razqco niskq cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

7. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

niezaleznie od wyniku postepowania.

Vil. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIil. DODATKOWE INFORMACIE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Paulina Orzech
tel. +48 735 255 162
e-mail: porzech@caritas.org.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamdwienia, zwigzanej ze zwiekszeniem
zakresu zamodwienia (np. zwiekszenie liczby jednostek).
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze zastrzega
sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) nie uzyskano dwdch waznych ofert (jesli byly wymagane).
2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, w przypadku, jeéli
wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcow i nie opublikowano ogtoszenia o
zamoéwieniu;
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajaca
udzielenie zamowienia i zawarcie umowy.
4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyn. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Caritas Polska do zawarcia umowy.
4. Termin zwigzania ofertq: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zamoéwieniu:
1. Wzér Formularza Ofertowego,
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych,
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych,
Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,

Zasady realizacji dostaw', Caritas Polsk
Tabela oceny punktowej. S i}
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29.10.2025 @Q Slusarczyk

(data) (podpis osoby prowadzgcej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)




